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PROCESSO LICITATORIO - DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS

Em atendimento ao Despacho 2.221/2022, estamos juntando o Edital referente ao Pregao Eletrénico n® 31/2022, com
abertura das propostas as 08:00h e a sessao para o dia 09/09/2022 as 10:00h.

Renata Kenny de Souza Rodrigues
Secretaria Administrativa - membro da CPL
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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 31/2022

PROCESSO N.° 2.221/2022

OBJETO: Registro de Pregos para eventual Contratacdo de empresa especializada na prestacao de
SERVICOS DE DIGITALIZACAO em formato PDF, com recebimento, armazenamento
temporario, preparagdo, migracdo, digitalizagdo, conferéncia, validacdo, gestdo de qualidade,
tratamento de imagens e indexacdo de autos de processos administrativos, através de
reconhecimento Otico de caracteres (OCR), com regime de execu¢do por empreitada por preco
unitario, com a finalidade de atender as necessidades desta Secretaria Municipal de Administragdo e
dos Recursos Humanos — SEARH.

IMPORTANTE:

e ABERTURA DAS PROPOSTAS: as 08:00 horas do dia 09/09/2022.
e INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: as 10:00 horas do dia 09/09/2022.
e REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de
Brasilia/DF.
e FORMALIZACAO DE CONSULTAS E EDITAL:
- E-mail: cplsearh2022@gmail.com
- Enderecgo: Secretaria Municipal de Administragao e dos Recursos Humanos.
Comissao Permanente de Licitacao
Rua Altino Vicente de Paiva, n°® 210, Edificio Cartier, Sala 310, 3° andar - bairro
Monte Castelo.
CEP: 59.146-290 — Parnamirim — RN

site: www.licitacoes-e.com.br ou (Licitagdes) — Acesso Identificado.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM
EDITAL

LICITACAO PARA AMPLA PARTICIPACAO

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 31/2022

PROCESSO N.° 2.221/2022

O MUNICIPIO DE PARNAMIRIM, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica sob o n°
08.170.862/0001-74, com sede na Av. Castor Vieira Régis, 50, Cohabinal - Parnamirim/RN, através
de Pregoeiro(a) designado(a) pela Portaria n® 2012, de 07 de dezembro de 2021, publicada no
Diario Oficial do Municipio de 09 de janeiro de 2021, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que no dia 09/09/2022, as 10:00 horas, horario de Brasilia/DF, realizara licitacdo na
Modalidade PREGAO ELETRONICO - Sistema de Registro de Pregos, do tipo MENOR PRECO
POR LOTE, a qual sera regida pelas Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Municipal
n® 1.130, de 08 de julho de 2002 e Lei Municipal n° 2.036 de 23 de junho de 2020, Decreto
Municipal n° 5.868 de 23 de outubro de 2017, aplicando-se subsidiariamente a Lei n° 8.666, de 21
de junho de 1993 e suas alteracdes posteriores; Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, com as alteragdes promovidas pela Lei Complementar n°147/2014, Resolugdo n°® 028/2020 -
TCE/RN de 15 de dezembro de 2020, bem como pelas condigcdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

ATENCAO: No Acérddo TCU n° 754-2015 — Plenario, houve expressa determinagdo para que a
Administragdo Publica, instaure processo com vistas a penalizagdo das empresas que pratiquem,
injustificadamente, ato ilegal tipificado no art. 7° da Lei 10.520/2002 tanto na licitagdo quanto no
contrato.

Nesse contexto, alerta-se para que o licitante analise detalhadamente o edital e anexos para formular
proposta/lance firme e possivel de cumprimento.

A pratica injustificada de atos tais como: ndao manter a proposta (ex. Desisténcia, solicitacdo de
troca de marca, ndo envio de amostra quando for o caso, planilha, laudos) e deixar de enviar
documentagao exigida (ex. documentos de habilitacdo), sem prejuizo de outras infragdes cometidas
na licitacdo/contratacdo, sujeitara o licitante a penalidades, apuradas em regular processo
administrativo.

. DO OBJETO

1.1. Registro de Pregos para eventual Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de SERVICOS DE
DIGITALIZACAO em formato PDF, com recebimento, armazenamento temporario, preparagio, migracao,
digitaliza¢do, conferéncia, validacdo, gestdo de qualidade, tratamento de imagens e indexacdo de autos de
processos administrativos, através de reconhecimento 6tico de caracteres (OCR), com regime de execugdo por
empreitada por prego unitario, com a finalidade de atender as necessidades desta Secretaria Municipal de
Administragdo e dos Recursos Humanos — SEARH, conforme especificagdes discriminadas no
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1.2.

1.3.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM

ANEXO I deste edital, que deverao ser minuciosamente observados pelos licitantes quando da
elaboragdo de suas propostas.
A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer outro
o6rgio da Administragdo Publica que manifestar o interesse junto ao Orgdo Gerenciador,
observadas as exigéncias insertas no art. 23, do Decreto Municipal n.° 5.864/2017 e suas
alteragdes.
Integra a Ata de Registro de Precos, a Secretaria Municipal de Administra¢do e dos Recursos
Humanos, na qualidade de ORGAO GERENCIADOR.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O pregdo eletronico serd realizado em sessdo publica, por meio de sistema eletronico que
promova a comunicagao pela INTERNET, mediante condigdes de segurancga, utilizando-se,
para tanto, os recursos da criptografia e autenticagdo em todas as suas fases.

Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do Municipio de Parnamirim, designado
Pregoeiro, mediante a inser¢do e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o
aplicativo “Licitagdes”, constante da pagina eletronica do Banco do Brasil S/A, nos
enderegos, www.bb.com.br, em “sala de negdcios” ou no www.licitacoes-e.com.br, op¢ao
“acesso identificado”.

DATA DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: 09/09/2022 — 08:00 HORAS
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: 09/09/2022 — 10:00 HORAS

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo utilizadas pelo sistema
sera observado o horario de Brasilia/DF.

Observado o prazo legal, o fornecedor podera formular consultas e pedidos de esclarecimento,
exclusivamente por E-mail: cplsearh2022@gmail.com.

As consultas serdo respondidas diretamente aos licitantes interessados e disponibilizadas no
site www.licitacoes-e.com.br, no campo MENSAGENS, no link correspondente a este edital.
O licitante devera observar as datas e os horarios limites previstos para recebimento e abertura
da proposta, atentando também para a data e horario para inicio da disputa.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia
util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicagdo do Pregoeiro em contrario.

CONDICOES PARA PARTICIPACAO
Poderao participar desta licitacdo pessoas juridicas que explorem ramo de atividade
compativel com o objeto licitado, e que atendam as condi¢des exigidas neste edital e seus
anexos que estejam previamente credenciados perante o Banco do Brasil S.A. em qualquer
agéncia sediada no Pais, devendo:
Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletronico, via internet, a sua
proposta de pregos;
Responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, nao cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da
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3.2

3.3.

3.3.1

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.4.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM
licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros;
Acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatdrio,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
Podera ser solicitado a licitante copia do contrato social a fim de diligenciar o ramo de
negocio da empresa.
Nao poderao participar deste Pregao:
Empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais;
Empresas que se encontrem sob faléncia, recuperacgao judicial ou extrajudicial;
Empresas que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, desde que o ato tenha sido publicado no Didrio Oficial da Unido,
do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, pelo 6rgdo que o praticou, bem como as
que tenham sido punidas com suspensao tempordria de participacdo em licitagdo e
impedimento de contratar com a Administragao Publica;
Empresas que tenham como socio, gerente ou diretor, membro ou servidor (quando este for
ocupante do cargo de direcdo) do Municipio de Parnamirim e seu conjuge, companheiro ou
parente até o terceiro grau, inclusive;
Empresas que se apresentem em regime de consorcio, qualquer que seja sua forma de
constituicdo, bem assim as que sejam entre si controladas ou controladoras, coligadas ou
subsididrias, e as empresas pertencentes a um mesmo grupo empresarial ou econémico, ou
que mantenham vinculo de dependéncia ou subordinacdo com quaisquer outras empresas
licitantes neste certame.
A participacao nesta licitagdo implica automaticamente, a aceitagdo integral dos termos deste
Edital e seus Anexos.

DO REGISTRO DE PRECOS

O Sistema de Registro de Precos (SRP) ¢ um conjunto de procedimentos para registro formal
de precos relativos a prestagdo de servigos e aquisicdo de bens, para contratagdes futuras.

A Ata de Registro de Precos (ARP) ¢ um documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, em que se registram 0s pregos,
fornecedores, 6rgaos participantes e condigdes a serem praticadas, conforme as disposi¢oes
contidas no instrumento convocatdrio e propostas apresentadas (ANEXO II).

Orgio Gerenciador - Orgdo ou entidade da administragdo publica responsavel pela condugio
do conjunto de procedimentos para registro de precos e gerenciamento da Ata de Registro de
Precos dele decorrente.

Orgdo Participante é todo 6rgdo ou entidade da administragdo publica que participa dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Pregos e integra a ata de registro de pregos.
Orgdo ndo Participante - Orgdo ou entidade da administragio piiblica que, ndo tendo
participado dos procedimentos iniciais da licitacdo, atendidos os requisitos desta norma, faz
adesdo a ata de registro de pregos.

O Orgdo Gerenciador do presente SRP sera a Secretaria Municipal de Administragdo e dos
Recursos Humanos.

A Ata de Registro de Precos resultante deste certame terd validade de 01 (um) ano a partir da
data de sua assinatura, de acordo com art. 13, do Decreto Municipal n°® 5.864/2017 e suas
alteragdes.
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4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

5.1.

5.1.1.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM

A existéncia de pregos registrados ndo obriga a administragdo a contratar, facultando-se a
realizacao de licitagdo especifica para a aquisi¢do pretendida, assegurada preferéncia ao
fornecedor registrado em igualdade de condigdes.
A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgao ou
entidade da administracdo publica que ndo tenha participado do certame licitatorio, mediante
anuéncia do o6rgdo gerenciador, até o limite de 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatorio e registrados na Ata de Registro de Precos para o 6rgao
gerenciador e oOrgdos participantes, desde que devidamente comprovada a vantagem e o
cumprimento das exigéncias da legislagdo vigente.
O quantitativo decorrente das adesdes a Ata de Registro de Precos ndo podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Pregos para
o 6rgao gerenciador e orgdos participantes, independentemente do numero de 6rgdos nao
participantes que aderirem.
Homologado o resultado da licitacao, tera o adjudicatario o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Precos na sede
do municipio, situada na Rua Altino Vicente de Paiva, n® 210, 3° andar, sala 310, Edificio
Cartier, Monte Castelo - Parnamirim/RN, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob
pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancgdes previstas neste Edital.
Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura
da Ata de Registro de Pregos, a Administracao podera encaminha-la para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja
assinada e devolvida no prazo de 7 (sete) dias, a contar da data de seu recebimento.
E facultado a administragdo, quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no
prazo e condigdes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro
classificado.
A recusa do licitante em atender a convocacgdo de que trata o subitem 4.12, desde que ocorra
dentro do prazo de validade de sua proposta, sujeita-o as sangdes administrativas inseridas no
Item 19, sem prejuizos das demais penalidades legalmente estabelecidas (Leis n.® 8.666/93 e
10.520/2002).
A contratacdo junto aos fornecedores registrados sera formalizada por intermédio de
instrumento contratual, emissao de nota de empenho de despesa, autorizagao de compra, ou
outro instrumento similar, conforme o caso (art. 16 do Decreto Municipal n° 5.864/2017 e
suas alteragdes).
Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderao ser alterados, observado o
disposto no art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.
Decorridos 60 (sessenta) dias da data de abertura das propostas sem convocacdo, por parte
desta Secretaria, para assinatura da ARP, fica(m) o(s) licitante(s) liberado(s) dos
compromissos assumidos em sua(s) proposta(s).

REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

CONDUCAO DO CERTAME
O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que terd, em especial, as seguintes atribuicdes:
coordenar os trabalhos da equipe de apoio; responder as questdes formuladas pelos
fornecedores, relativas ao certame; abrir as propostas de precos; analisar a aceitabilidade
das propostas; desclassificar propostas indicando os motivos; conduzir os procedimentos
relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de menor preco; verificar a
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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM
habilitacdo do proponente classificado em primeiro lugar; declarar o vencedor; receber,
examinar ¢ submeter os recursos a autoridade competente para julgamento; elaborar a ata
da sessdo; encaminhar o processo a autoridade superior para homologar.

52. CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO LICITACOES

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.8.1.

Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do Pregao deverdo dispor
de chave de identifica¢do e de senha pessoal e intransferivel, obtidas junto as Agéncias do
Banco do Brasil S.A., sediadas no Pais.
A informacao dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial do site www.licitacoes-
e.com.br, opcao"Acesso Identificado".
A chave de identificacdo e a senha terdo validade determinada pelo Banco do Brasil e
poderdo ser utilizadas em qualquer pregdo eletronico, salvo quando canceladas por
solicitacdo do credenciado ou por iniciativa do Banco, devidamente justificado.
As pessoas juridicas ou firmas individuais deverdo credenciar representantes, mediante a
apresentacdo de procuragdo por instrumento publico ou particular, com firma reconhecida,
atribuindo poderes para formular lances de precos e praticar todos os demais atos e
operagdes no licitacoes-e.
Em sendo sécio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa proponente, devera
apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.
E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletronico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de capacidade técnica
para realizacdo das transacgdes inerentes ao pregao eletronico.
Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Ordinaria Municipal n°® 2.036 de 23 de junho de 2020, e para que essas possam usufruir do
tratamento diferenciado previsto no capitulo V da referida Lei, ¢ necessario, a época do
credenciamento, a declaragdo em campo proprio do sistema eletronico, identificando-se
como microempresa ou empresa de pequeno porte, bem como o preenchimento da
declaracao constante do Anexo VII.
As declaragdes referidas no item anterior servirdo como comprovacao do
enquadramento do PROPONENTE como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
conforme o caso, as quais declarardo, sob as penas da lei, que cumprem os requisitos
legais para a qualificagdo como “Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte”,
estando aptas a usufruir do tratamento favorecido estabelecido Lei Ordinédria Municipal
n® 2.036, de 23 de junho de 2020.

53. DA PARTICIPACAO NO PREGAO ELETRONICO

53.1.

53.1.1.

A participagdo no Pregdo Eletronico se dard por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de
precos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observados data e horario limite
estabelecidos.
A informagdo dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial do site
www.licitacoes-e.com.br, opcao “Acesso Identificado”.
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5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

6.2.

6.3.
6.3.1.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
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O encaminhamento da proposta pressupde o conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no Edital. O PROPONENTE declarard no sistema, antes de registrar
sua proposta, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos neste edital,
sujeitando-se as sancoes legais na hipotese de declaragao falsa.
O PROPONENTE sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletronico, declarando e assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao Banco do Brasil S.A. responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.
A declaragdao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitara 0o PROPONENTE as sang¢des previstas neste edital.
Cabera ao PROPONENTE acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do pregdo, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.
O PROPONENTE devera comunicar imediatamente ao BANCO (Orgdo provedor do
sistema) qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso
da senha, para imediato bloqueio de acesso.
Qualquer diivida em relagdo ao acesso no sistema operacional podera ser esclarecida pelos
numeros 4004 1000 ou 0800.729.0001.

DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
de habilitagdo previstas no edital e seus anexos. A licitante serd responsavel por todas as
transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e
verdadeiras sua proposta e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante (inciso III, Art. 14, Decreto n°® 5.868/2017).

Apos a divulgacao do edital no endereco eletronico, os licitantes deverdo encaminhar proposta
com a descri¢cdo do objeto ofertado e preco em valores unitarios e totais e, se for o caso o
respectivo anexo, até a data e hora marcadas para abertura da sessdao, exclusivamente por
meio de sistema eletronico, através do site www.licitacoes-e.com.br, op¢do "'Acesso
Identificado”, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento das
propostas.

PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO:
Apo6s a divulgagao do edital no enderego eletronico www.licitacoes-e.com.br, as licitantes
deverdo encaminhar proposta, no idioma oficial do Brasil, com a descri¢do do objeto
ofertado e o preco, € o respectivo anexo, até¢ a data e hora marcadas para abertura das
propostas, exclusivamente por meio do sistema eletronico, quando, entdo, encerrar-se-a,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

6.3.1.1. Antes do inicio da abertura das propostas, ¢ responsabilidade da licitante, certificar-se

da entrega de sua proposta e comprovar a exatidao dos dados;

6.3.1.2. O nao cadastramento da proposta impossibilita a licitante de participar do certame.

6.3.2.

6.3.3.

A proposta devera explicitar o MENOR PRECO POR LOTE, em conformidade com as
especificagdes do Edital, sob pena de desclassificacao;

O campo “Observacdes Adicionais” podera ser utilizado a critério do licitante, sem
entretanto identificar-se, sob pena de desclassificacio;
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6.3.4.

6.3.5.

6.3.5.1.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

6.3.10.

6.3.11.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM

A proposta, os lances deverdo referir-se ao valor global do Lote para a execucdo da

integralidade do objeto, ndo se admitindo propostas para sua execucao parcial.

Para formular e encaminhar a proposta de pregos, exclusivamente por meio do sistema

eletronico, a licitante devera estar ciente e levar em consideragdo, além das especificagdes

e condi¢des estabelecidas neste Edital, notadamente no ANEXO I (Termo de Referéncia)

deste Edital, o atendimento ao seguinte requisito:

A proposta apresentada pela licitante devera ser formulada na forma do ANEXO
IX (Modelo de apresentacao da proposta de precos no sistema eletronico) do
Edital, no campo proprio do sistema eletronico (ANEXOS PROPOSTA) e conter
as especificacoes detalhadas do objeto, sob pena de desclassificacio.

a. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificacio da
proposta, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital.

b. A proposta apresentada pela licitante vencedora do certame, devera ser formulada
na forma do ANEXO X (Modelo de apresentacio da proposta de precos final) do
Edital e conter as especificacoes detalhadas do objeto e o valor global da
contratacio, bem como a marca e o modelo, quando couber.

A declaracao falsa relava ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta sujeitara

a licitante as sang¢des previstas neste Edital e na Lei n® 10.520/2002, além das cominagdes

civis, penais e administravas.

Até a data e hora limite para acolhimento de propostas, os licitantes poderdo retirar ou

substituir a proposta anteriormente apresentada.

O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou

Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006, alterada pela Lei

147/2014, e que nao estiver sujeito a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, caso tenha

interesse em usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da lei citada devera

declarar, em campo proprio, no sistema eletronico, sua condi¢do de ME ou EPP.

Nos pregos constantes da proposta e nos lances, deverdo estar incluidos todos os custos

necessarios ao fornecimento objeto da licitagdo, bem como todos os impostos, encargos

trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de
pessoal, transporte e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto
licitado.

Apos a abertura da sessdo, a proposta de pregos apresentada pela licitante serd de sua

inteira responsabilidade, ndo lhe assistindo o direito de pleitear modificagao, sob alegacao

de erro, omissdo ou em razao de qualquer outro pretexto.

O envio das propostas implicard na plena aceitagdo, por parte das proponentes, de todas as

condi¢des estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

6.4. PROPOSTA FINAL:

6.4.1.

6.4.2.
6.4.2.1.

A proposta de pregos escrita devera ser apresentada com os valores oferecidos apds a etapa
de lances, em 01 (uma) via original, rubricada em todas as folhas e a Gltima assinada pelo
Representante Legal do licitante citado nos documentos de habilitacdo, em linguagem
concisa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, contendo Razdao Social, CNPJ — Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica, CGF — Inscricao Estadual, endereco completo, nimero de
telefone e e-mail, nimero de agéncia de conta bancaria.
Na Proposta de Precos deverao constar as seguintes condigoes:
O prazo de validade que ndo poderd ser inferior a 90 (noventa) dias, contados da sua
apresentacao;
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6.4.2.2.

6.4.2.3.

6.4.2.4.

6.4.2.5.

6.4.3.

6.4.4.

6.4.4.1.
6.4.4.2.

6.4.4.3.

6.4.5.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
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Todas as especificacdes e todos os elementos inerentes ao objeto, que os identifiquem
claramente. Devera ser informada também a quantidade, e demais especificacdes
exigidas no Anexo I deste Edital;
Prego unitario igual ou inferior ao constante no Termo de Referéncia, e total, sendo este,
obrigatoriamente discriminado por extenso (incluindo todas as despesas diretas e
indiretas), admitido apenas duas casas apos a virgula. Em caso de davida entre o valor
numeérico e por extenso, prevalecera este ultimo.
Constar na proposta o resumo dos dados da empresa: razao social, CNPJ, Inscri¢ao
Estadual, endereco, dados bancarios, telefone, e-mail, e os dados do responsavel pela
assinatura do contrato: nome completo, cargo, endereco, CPF e RG;
Data e assinatura do Representante Legal do proponente;
Correrao por conta do PROPONENTE vencedor todos os custos que porventura deixar de
explicitar em sua proposta.
Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as normas deste Edital ou da
Legislacdao em vigor, ou que:
Contenham mais de 02 (duas) casas decimais apds a virgula;
Sejam incompletas, isto ¢, ndo contenham informagdes suficientes que permitam a
perfeita identificagao do produto licitado;
Contiverem qualquer limitacdo ou condicdo substancialmente contrastante com o
presente Edital, ou ainda, manifestamente inexequiveis, por decisdo do Pregoeiro, nos
termos da lei.
Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do presente Edital e
seus Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades insanaveis.

ABERTURA DAS PROPOSTAS

A partir do horério previsto no Edital e no sistema, tera inicio a sessdao publica do pregdo
eletronico, com a divulga¢do das propostas de precos recebidas, passando o Pregoeiro a
avaliar a aceitabilidade das mesmas.

O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo PREGOEIRO, sendo
que somente estas participardo da fase de lance.

Classificadas as propostas, o PREGOEIRO dara inicio a fase competitiva, quando entdo os
PROPONENTES poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.
Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas neste edital.

Aberta a etapa competitiva, os representantes dos PROPONENTES deverao estar conectados
ao sistema para participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado o PROPONENTE sera
imediatamente informado de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

Durante a sessao de disputa, podera ocorrer abertura de at¢ 10 lotes simultaneamente, cabendo
ao licitante acompanhar atentamente as convocagdes do pregoeiro quanto as chamadas para os
lotes.

O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

Durante o transcurso da sessdo publica, os participantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado. O sistema nao identificara o autor dos lances aos demais
participantes.
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7.10.

7.11.

7.12.

7.12.1.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

7.18.

7.18.1.
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Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor for
considerado inexequivel ou que entenda ter sido langado erroneamente. Nesta hipotese,
devera encaminhar mensagem a licitante na qual faculte o direito de repetir tal lance.
No caso de desconexdao do pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do pregdo, se o
sistema eletronico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos,
sem prejuizo dos atos realizados.
Quando a desconexdo do PREGOEIRO persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao
do pregao na forma eletronica podera ser suspensa e reiniciada somente apds comunicagao
aos PROPONENTES, no endereco eletronico utilizado para divulgagao.

O PREGOEIRO ira analisar e decidir, acerca da possibilidade de suspender o pregdo, caso

verifique transtornos ou impedimentos ao bom andamento da etapa competitiva do

certame.
A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por decisdo do PREGOEIRO. O sistema
eletronico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apos o que transcorrera
periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd
automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances.
Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o PREGOEIRO podera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao PROPONENTE que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério
de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas no edital. A
negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
PROPONENTES.
Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao estimado para contratacdo e verificard a
habilitag¢do do licitante conforme disposi¢des do Edital.
Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o pregoeiro anunciara a licitante
vencedora ou, quando for o caso, apds a negocia¢do e decisdo pelo pregoeiro acerca da
aceitacao do lance de menor valor.
Os documentos a serem apresentados para cumprimento desta exigéncia sdo os relacionados
no item 17 deste Edital.
Encerrada a etapa de lances da sessdo publica ou quando convocada posteriormente, a
arrematante devera remeter os documentos solicitados no item 17, bem como a Proposta com
o detalhamento das especificacdes técnicas e a Planilha de Preco, no valor do menor lance
cotado ou negociado, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da convocagao
do pregoeiro, por meio do e-mail: cplsearh2022@gmail.com. A arrematante devera enviar a
Proposta de Pregos escrita, com os valores oferecidos apds a etapa de lances, em 01 (uma) via,
rubricada em todas as folhas e a Gltima assinada pelo Representante Legal do licitante citado
nos documentos de habilitagdo, em linguagem concisa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
contendo Razao Social, CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, Inscricao Estadual,
endereco completo, nimero de telefone e e-mail, nimero de agéncia de conta bancéria. A falta
de envio da proposta e documentacdo de habilitacdo nos prazos estabelecidos implicard na
desclassificagao do licitante.

Caso seja de interesse da licitante, a proposta e os documentos de habilitagdo no original

ou em copias autenticadas também poderao ser protocolados diretamente na CPL, no prazo

maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da convocagdo do pregoeiro. Neste caso, a

licitante fica dispensada de apresentar esses documentos por e-mail.
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7.18.2.

7.18.3.

7.18.4.

7.18.5.

7.19.

7.20.

7.21.

7.22.

7.23.

7.24.

7.25.

8.2.

8.3.
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Os documentos referidos no item 17, juntamente com a proposta vencedora, devidamente
assinada, poderao ser solicitados pelo pregoeiro, devendo ser entregues no prazo maximo
de 03 (trés) dias uteis que se seguirem a referida solicitacdo, na CPL da Secretaria
Municipal de Administragao e dos Recursos Humanos - SEARH, localizada na Av. Rua
Altino Vicente de Paiva, n® 210, Edificio Cartier, sala 310, 3° andar, Monte Castelo —
Parnamirim/RN, CEP: 59146-290, no horario das 08 as 13 horas, por meio de recibo.
Os documentos poderdo ser apresentados em original, ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por membro da CPL/SEARH, devidamente
identificado com nome e matricula.
Quando os documentos forem enviados por correspondéncia, o codigo de rastreamento da
postagem devera ser informado pelo licitante através de mensagem no CHAT DE
MENSAGENS no sistema eletronico que hospeda a licitacao (licitagdes-e).
A entrega da documentagdo fora do prazo definido no subitem 6.1.2 ou a ndo comprovagao
da postagem dentro deste prazo, caracterizam inadimplemento e acarretarda na
desclassificacdo da proposta.
No caso de o PROPONENTE ser empresa estrangeira, as exigéncias de habilitacdo serao
atendidas mediante apresentacdo de documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos
consulados ou embaixadas e traduzidos por tradutor juramentado no Brasil, os quais deverao
ser apresentados na forma e prazos indicados no item anterior.
No caso de ocorrer atraso na entrega da Carta-proposta, sem as justificativas aceitas pelo
PREGOEIRO, ou na hipdtese de apresentagdo desta em desacordo com as especificacdes
previstas neste Edital, poderd ser aplicada ao PROPONENTE a penalidade de suspensao
temporaria pelo prazo de 04 (quatro) meses.
Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se 0 PROPONENTE nao
atender as exigéncias habilitatorias, o PREGOEIRO examinard a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua compatibilidade e a habilitagdo do PROPONENTE, na ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance que atenda
o Edital. Também nessa etapa o PREGOEIRO podera negociar com o PROPONENTE para
que seja obtido prego melhor. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais PROPONENTES.
Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, o PROPONENTE seré4 declarado
vencedor e o objeto serd adjudicado ao autor da proposta ou lance de menor preco.
Caso ndo sejam realizados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor
preco e o estimado para a contratacao.
No caso de empate entre duas ou mais propostas e, ndo havendo lances, o desempate se fara
obrigatoriamente, por sorteio, para o qual serdo convocados os participantes.
O sistema disponibilizara relatorios e ata circunstanciada, que poderdo ser impressos pelos
participantes.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Para julgamento serd adotado o critério de "MENOR PRECO POR LOTE", observados os
prazos para execug¢ao, as especificagdes técnicas e demais condigdes definidas neste Edital.

O sistema anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor, imediatamente
apds o encerramento da etapa de lances da sessdo, ou, quando for o caso, apds negociagdo e
decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitagdo do lance de menor preco por lote;

Se a proposta ou o lance com menor valor ndo for aceitavel, o Pregoeiro examinara a proposta
ou o lance subsequente, na ordem de classificacdo, verificando a sua aceitabilidade e
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8.4.

8.5.

8.6.

10.
10.1.

11.
11.1.

12.
12.1.

12.2.

12.3.

12.3.1.

12.3.2.

12.3.3.
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procedendo a sua habilitagdo. Se for necessario, repetira esse procedimento, sucessivamente,
até a apuracao de uma proposta ou lance que atenda ao Edital;
Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem valores manifestamente inexequiveis,
bem como as que oferecam vantagens ou alternativas nao previstas, de interpretacao dubia ou
rasuradas, ou, ainda, as que contrariem no todo ou em parte o Edital e seus anexos;
Pregoeiro e Equipe de Apoio poderdo relevar erros ou omissdes formais, dos quais nao
resultem prejuizo para o entendimento da proposta ou para a SEARH;
Da sessdo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes;

DO CONTRATO

A fiscalizagdo e acompanhamento do contrato se dard na forma do item 24 do Termo de
Referéncia, por meio do fiscal/gestor do contrato, a ser nomeado, que anotard em registro
proprio todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou
defeitos.

DA ADJUDICACAO

A adjudicagdo sera por lote em favor da licitante vencedora feita pelo Pregoeiro, apods a
analise e aprovacdo dos documentos, caso ndo haja a manifestagdo do interesse de interpor
recurso.

HOMOLOGACAO:

A homologacdo em favor da licitante adjudicada nesta licitacdo serd feita pela Autoridade
Competente designada pelo dirigente médximo do Municipio, apos recebimento do processo
concluido pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio.

FORMALIZACAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
Apo6s a adjudicacao deste certame, o licitante vencedor tera o prazo de 05 (cinco) dias tuteis,
contados a partir da data de sua convocacdo, que dar-se-a por meios eletronicos, ou carta com
“AR” (Aviso de Recebimento), ou telegrama, ou fax, para assinatura do contrato na sede da
Secretaria contratante, sob pena de aplicagdo das san¢des previstas no subitem 21.0.
O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do licitante vencedor e aceito pela administragdo, na forma do § 1°, do artigo 64,
da Lei n’ 8.666/93.
Nas hipoteses de recusa do adjudicatirio ou seu ndo-comparecimento para assinatura do
Contrato, no prazo estipulado, bem como em caso de perda dos requisitos de manutencao da
habilitagdo, serd convocado o licitante que tenha apresentado a segunda melhor oferta
classificada, obedecidos aos procedimentos de habilitagdo referidos no item 17
O disposto no item anterior poderd sempre se repetir até a efetiva celebragdo do Contrato
com o CONTRATANTE, observadas as ofertas anteriormente apresentadas pelos licitantes,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis a licitante que ndo cumprir os
compromissos assumidos no certame.
No ato da contratagdo, o PROPONENTE VENCEDOR deveré apresentar documento de
procuracao devidamente reconhecido em cartorio, que habilite o seu representante a assinar
o Contrato em nome da empresa;
Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro examinard a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
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12.3.4.

12.4.

12.5.

12.6.

13.
13.1.

14.
14.1.

15.
15.1.

16.

17.
17.1.

17.1.1.

17.1.2.

17.1.3.
17.14.

17.1.5.
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habilitacdo do proponente, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a

apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado

vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame;

Nas situagdes previstas no subitem anterior o Pregoeiro podera negociar diretamente com o

proponente para que seja obtido prego melhor.
A CONTRATADA esta obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou
supressdes determinadas pelo Contratante até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
contratado, na forma do artigo 65 da Lei n° 8.666/93.
Qualquer entendimento relevante entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA sera
formalizado por escrito e também integrara o contrato.
A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, conforme disposto nos artigos
77 a 80 da Lei n® 8.666/93 ¢ as penalidades previstas nos artigos 87 ¢ 88 da mesma Lei.

DAS ALTERACOES CONTRATUALIS:

O contrato a ser firmado podera ser alterado nos casos previstos no Art. 65 da Lei n°® 8.666/93,
desde que haja interesse da Secretaria contratante, com a apresentacao das devidas
justificativas adequadas a presente licitacdo, a excecdo da possibilidade de reajuste de pregos
previsto no § 8° do referido artigo do mesmo diploma legal.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
A contratada devera observar o disposto nos itens 12 e 14 do Termo de Referéncia.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Compete ao CONTRATANTE, conforme observar o disposto no item 15 do Termo de
Referéncia:

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
As condi¢des de pagamento estdo dispostas no item 25 do Termo de Referéncia, e transcrito
na minuta do contrato, parte integrante deste edital.

DA HABILITACAO
Para habilitagdo no presente Pregdo sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des
de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo em
certames licitatorios ou a futura contratagao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
Lista de inabilitados e inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uniao — TCU.
A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa e também de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sOcio majoritario.
Constatada a existéncia de san¢do, o detentor da melhor proposta serd considerado
inabilitado, por falta de condigdo de participagao.
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17.2. Para habilitar-se no certame, os interessados deverao apresentar:

17.2.1.
17.2.1.1.

17.2.1.2.

17.2.1.3.

17.2.2.
17.2.2.1.

17.2.2.2.

17.2.2.3.

17.2.2.4.

17.2.2.5.

17.2.2.6.

HABILITACAO JURIDICA:

Registro comercial, no caso de empresa individual, ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, em se tratando de sociedades empresarias e sociedades simples,
devidamente registrado, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, e, no caso de sociedades simples,
acompanhada de prova de nomeacao da diretoria em exercicio.

. Os documentos mencionados acima deverdo estar acompanhados de todas as suas

alteracdoes ou da respectiva consolidacdo e deles devera constar, entre os objetivos
sociais, a execu¢do de atividades da mesma natureza ou compativel com objeto desta
licitagao.

. Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de

nomeagao da diretoria em exercicio;

Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

Cédula de Identidade do sécio ou representante/procurador credenciado.

QUALIFICACAO TECNICA:

Declaracao expressa do responsavel pela empresa de que a mesma nao estd impedida de
participar de licitagdes promovidas pelo MUNICIPIO DE PARNAMIRIM/RN, néo foi
declarada inidonea para licitar e contratar com a Administragao Publica e que esté ciente
da obrigagdo de declarar o fato superveniente, em cumprimento ao disposto no
pardgrafo 2° do art. 32 da Lei n° 8.666/93, conforme modelo constante do Anexo V
deste edital;

Declaracao de que, ndo possui em seu quadro de pessoal atuando em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho menores de
16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos
(C.E.B., Art. 7°, inciso XXXIII, c/c a Lei n° 9.854/99), conforme modelo constante do
anexo IV deste edital;

Em se tratando de microempresas ou empresas de pequeno porte, declaracao que atende
os dispositivos da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, notadamente
o art. 3°, nos termos do modelo constante do Anexo VII deste Edital, tendo direito aos
beneficios estendidos pelo referido Diploma.

Declaragao de Elaboracao Independente de Proposta, conforme modelo constante do
anexo VIII deste edital.

Declaragao de inexisténcia de relacao familiar ou parentesco com integrantes do Poder
Municipal, conforme Anexo XI.

Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
comprovando aptiddo para desempenho de atividade(s) pertinente(s) e compativel (is)
em caracteristica(s), quantidade(s) e prazo(s) com o objeto da licitagdo

. Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,

comprovando implantacao de solucao de OCR;

. Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,

comprovando implantacdo de solu¢ao de Gerenciamento Eletronico de Documentos.
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17.2.2.7.

17.2.2.8.

17.2.3.

17.2.3.1.

17.2.3.2.

17.2.3.3.

17.2.3.4.

17.2.3.5.

17.2.3.6.

17.2.3.7.

17.2.3.8.

17.2.3.9.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM

. Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,

comprovando o armazenamento temporario de documentos no quantitativo minimo
correspondente a 20% do volume a ser processado neste edital.

. Tais atestados deverdo ser firmados pelos Contratantes dos servicos e deverao conter, no

minimo: razao social do emitente; descricdo do cargo exercido e principais atividades
desenvolvidas; local e periodo (inicio e fim) de realizagdo das atividades; assinatura e
identificacdo do emitente (nome completo legivel, cargo/ fun¢do, numero de telefone
e/ou enderego eletronico para eventual consulta);

A Licitante arrematante devera disponibilizar todas as informag¢des necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados solicitados.

Declaracdo de ciéncia dos requisitos técnicos para o cumprimento das obrigagcdes objeto
deste termo de referéncia.

. Juntamente com a citada declara¢do de requisitos técnicos a empresa devera apresentar

relagdo da disponibilidade dos seguintes profissionais:
a.l.  Gerente de Projeto

a.2. Especialista em Gestao Documental

a.3. Analista de TI

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Federal, por meio de “Certidao
Conjunta Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido”, emitida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil — SRFB e Procuradoria - Geral da Fazenda Nacional - PGFN, conforme decreto
Federal n® 5.512, de 15/08/2005;

Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS
(art. 27, alinea “a”, Lei n.° 8.036. de 11/05/90) através da apresentagdo do CRF -
Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal;

Para as empresas sediadas no Estado do Rio Grande do Norte:

. Certidao Conjunta Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de Débitos Relativos

aos Tributos Estaduais e a Divida Ativa do Estado expedida pela Secretaria de
Tributacao do Estado do Rio Grande do Norte.

Para as empresas sediadas nos demais Estados, Certiddo Negativa (ou positiva com
efeito de negativa) de Débitos emitida pela Secretaria de Tributagdo da sede da
LICITANTE, ou outro documento que o substitua;

Certidao Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de Tributos do Municipio, do
domicilio ou sede do licitante;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943;

Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal relativa a sede
da Licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
As microempresas e empresas de pequeno porte definidas, respectivamente, nos incisos
I e Il do art. 3°, da Lei Complementar n°123/2006 de 14/12/2006, alterada pela Lei
147/2014, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagao
de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo (Art. 43, Lei
Complementar n° 123/2006).
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17.2.3.10.

17.2.4.
17.2.4.1.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM
REGULARIDADE FISCAL - OBSERVACOES APLICAVEIS AS MICRO E
PEQUENAS EMPRESAS, NA FORMA DA LEI COMPLEMENTAR N° 123, DE
14.12.2006, ALTERADA PELA LEI 147/2014 E DO DECRETO N° 8.538/2015 DE
06/10/2015:

a. Havendo alguma restrigdo na comprovag¢do da regularidade fiscal, serd assegurado
prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
PROPONENTE (ME ou EPP) for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa;

a.l. A declaragdo do vencedor de que trata este item acontecerd em momento
posterior a fase de habilitacao; e

a2. A prorrogagdo do prazo previsto na alinea “a” serd sempre concedida pela
Secretaria Municipal de Administragdo e dos Recursos Humanos, quanto
requerida pelo PROPONENTE, a ndo ser que exista urgéncia na contratagdo na
contratagao, devidamente justificada;

b. A ndo regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto na alinea anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81, da
Lei n® 8.666, de 21.06.1993, sendo facultada a Secretaria Municipal de Administracdo e
dos Recursos Humanos convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao,
para a assinatura do Contrato, ou revogar a licitagao; e
17.2.3.11. A regularidade fiscal ¢ condicao indispensavel para a assinatura do Contrato.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
Certiddo negativa de pedido de faléncia, concordata ou recuperacdo judicial, expedida
pelo distribuidor da sede do PROPONENTE que esteja dentro do prazo de validade
expresso na propria certiddo. Caso as certidoes sejam emitidas sem indicacdo do
prazo de validade, serdo consideradas validas, para este certame, aquelas emitidas a, no
maximo, 90 (noventa) dias da data estipulada para a abertura da sessao.

17.3. Os documentos deverado ser apresentados da seguinte forma:

17.3.1.

17.3.2.

17.3.3.

Os modelos anexados ao edital servem apenas como orientacao, ndo sendo motivo de
impedimento ou desclassificagdo, a apresentacdo de carta de credenciamento e/ou
declaragdes que sejam elaboradas de forma diferente e que contenham os elementos
essenciais;

Todos os documentos necessarios a habilitagao e os que acompanham as propostas poderao
ser apresentados em original, os quais fardo parte do processo licitatorio ou por qualquer
processo de coOpia autenticada por cartorio competente, pelo Pregoeiro ou membro de sua
equipe de apoio. Podera ainda, ser apresentada copia da publicagdo em 6rgdo da imprensa
oficial. Caso a documentacao tenha sido emitida pela Internet e esteja condicionada a
verificagdo, sO sera aceita apds a autenticidade pelo Pregoeiro;

Dentre os documentos exigidos para habilitacdo, aqueles que possuirem prazo de
vencimento deverdo estar dentro da validade estipulada na propria certidao, por ocasido da
entrega dos mesmos para analise por parte do Pregoeiro. Na hipdtese de no documento nao
constar expressamente o prazo de validade, este devera ser acompanhado de declaragio ou
regulamentagdo do 6rgdo emissor que disponha sobre a validade do mesmo. Na auséncia
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17.3.4.

17.3.5.

17.3.6.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

17.9.

17.10.

18.
18.1.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM
de tal declaragdo ou regulamentacdo, o documento serd considerado valido pelo prazo de
90 (noventa) dias a partir da data de sua emissdo, quando se tratar de documentacao
referente a habilitagdo fiscal e econdmico-financeira;
Toda a documentagdo exigida no Edital de convocagao sera parte integrante do processo
administrativo, e ndo sera devolvida ao licitante, apds o processamento do certame, ainda
que se trate de originais;
Caso haja documento redigido em idioma estrangeiro, 0 mesmo somente sera considerado
se for acompanhado da versdo em Portugués, firmada por tradutor juramentado;
Os documentos deverdo ser obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz, todos
da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com excec¢do dos documentos que sao
validos para matriz e todas as filiais. O contrato/ordem de servigo sera celebrado com a
sede que apresentou a documentagao;
As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a
habilitacdo nesta licitacdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste edital
ou com irregularidades, serdo inabilitadas.
Os documentos exigidos no subitem 18.2.3, obtidos através de sites, terdo sua validade
verificada, via internet, no momento da fase de habilitacdo, ficando estabelecido que, havendo
discordancia entre o documento apresentado e a verificagdo na internet, prevalecerd a
segunda, observando o disciplinamento constante do item anterior;
Nao serdo aceitos protocolos de entrega de solicitacdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos neste edital;
O Pregoeiro podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a andlise das
propostas e/ou da documentacdo, devendo os licitantes atenderem as solicitacdes no prazo
estipulado, contado da convocagdo. Nesse caso, a adjudicagdo somente ocorrera apods a
conclusdo da diligéncia promovida.
Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante serd declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo pelo proprio Pregoeiro, na hipdtese de
inexisténcia de recursos, ou pela Autoridade Superior, na hipotese de existéncia de recursos.
Se o licitante desatender as exigéncias previstas neste Item 18, o Pregoeiro examinard a oferta
subsequente na ordem de classificacdo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua
habilitacdo, repetindo esse procedimento sucessivamente, se for necessario, até a apuracao de
uma proposta que atenda ao Edital.
No julgamento da habilita¢do, o(a) Pregoeiro(a) podera sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia dos documentos habilitatorios e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos os participantes, atribuindo-lhes validade
e eficacia para fins de habilitacao.

DA IMPUGNACAO AO EDITAL E RECURSOS

Impugnagdes aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por qualquer cidaddo ou por
licitantes, até¢ 02 (dois) dias tuteis antes da data fixada para abertura das propostas, mediante
peticdo a ser enviada, preferencialmente, para o e-mail cplsearh2022(@gmail.com, respeitado
o horario limite de 13h, ou protocolizada na sala da Comissao Permanente de Licitagado-
SEARH, situada na Rua Altino Vicente de Paiva, n° 210, Edificio Cartier, sala 310, 3° andar,
Monte Castelo, Parnamirim/RN - CEP 59146-290, dirigidas ao(a) Pregoeiro(a)/SEARH, no
horario de 08 as 13h, que devera decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
auxiliado pelo setor técnico competente;
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18.1.1.

18.1.2.

18.1.3.

18.1.4.

18.1.5.

18.2.

18.2.1.

18.2.2.

18.3.

18.3.1.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM

A peticdo deverd ser assinada pelo cidaddo, acompanhada de copia de seu documento de

identificacao e CPF, ou pelo representante legal ou credenciado do licitante, com indicacao

de sua razao social, nimero do CNPJ e endereco, acompanhado de copia do documento de

identificacao e CPF do signatario e comprovante do poder de representagao legal (contrato

social, se socio, contrato social e procuragdo, se procurador, somente procuragdo, se

publica);

A CPL ndo se responsabilizard por impugnagdes enderegadas por outras formas ou outros

enderecos eletronicos, € caso ndo tenha sido acusado recebimento pelo(a) Pregoeiro(a), e

que, por isso, sejam intempestivas;

Acolhida a peti¢ao contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagdo

do certame, exceto se a alteragdo nao afetar a formulagdo das propostas, conforme previsto

no § 4° do Art. 21 da Lei N° 8.666/93, alterada ¢ consolidada;

A decisdao do(a) Pregoeiro(a) serd enviada ao impugnante por e-mail, e serd divulgada no

site www.licitacoes-e.com, no link correspondente a este edital, para conhecimento de

todos os interessados.

Decairda do direito de impugnar este Edital aquele que ndo o fizer dentro do prazo

estabelecido no subitem 20.1;
Até 03 (trés) dias tuteis antes da data fixada para abertura das propostas, qualquer pessoa ou
empresa podera solicitar esclarecimentos exclusivamente via e-mail:
cplsearh2022(@gmail.com, respeitado o horario limite de 13h. O interessado deve indicar no
texto do e-mail o nimero do pregdo no sistema do Banco do Brasil e 6rgdo interessado. Nao
serdo aceitos comunicados verbais, nem pedidos de esclarecimentos formulados apos o prazo
estabelecido;

As respostas do(a) Pregoeiro(a) as solicitagdes de esclarecimentos serdo encaminhadas por

e-mail ou disponibilizadas no site licitacoes-e.com.br, no link correspondente a este edital,

ficando acessiveis a todos os interessados;

No campo “mensagens” serdo disponibilizadas informagdes que o(a) Pregoeiro(a) julgar

importantes, razao pela qual os interessados devem consultar o site com frequéncia;
Declarado o vencedor da licitagdo, o proponente que desejar recorrer contra decisdes do
Pregoeiro poderd fazé-lo manifestando sua intencao motivadamente com a sintese das suas
razdes, exclusivamente através do Sistema Eletronico, em campo proprio do sistema, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas imediatamente posteriores ao ato de declaracao do
vencedor, sendo concedido ainda o prazo de 03 dias uteis, contados a partir do 1° dia util
seguinte ao da interposicdo do recurso, dirigido a Comissdao Permanente de Licitagdo-
SEARH, aos cuidados do(a) Pregoeiro(a), para encaminhar as razdes do recurso, em uma via
original, contendo razao social, nimero do CNPJ e endereco da empresa, rubricado em todas
as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do licitante, acompanhado de
copia do documento de identificacdo e CPF do signatario e comprovante do poder de
representacdo legal, através do e-mail: cplsearh2022@gmail.com. com assinatura digital ou
ser protocolizada na sala da Comissao Permanente de Licitacio — SEARH, situada na Rua
Altino Vicente de Paiva, n° 210, Edificio Cartier, sala 310, 3° andar, Monte Castelo,
Parnamrim/RN, no horario de 08 as 13 horas. Os demais licitantes ficam desde logo,
convidados a apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias que se iniciard no término do
prazo do recorrente.

O(A) Pregoeiro(a) ndo se responsabilizard por razdes ou contrarrazdes enderecadas por

outras formas ou outros enderecos eletronicos, € que, por isso, sejam intempestivas ou nao

sejam recebidas.
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18.3.2.

18.3.3.

18.3.4.

18.3.5.

18.3.6.

18.3.7.

19.
19.1.

20.
20.1.

20.2.

20.2.1.

20.2.2.

20.2.3.

20.2.4.

20.2.5.

20.3.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
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No prazo recursal, fica assegurada aos licitantes vista imediata dos autos do Pregdo com a
finalidade de subsidiar a preparagao de recursos e de contrarrazdes.
A falta de manifestacdo imediata e motivada importara a decadéncia do direito de recurso.
Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal ou subscritos por
representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder
pelo proponente;
Nao sera concedido prazo para recurso sobre assuntos meramente protelatdrios ou quando
nao justificada a inten¢do de interpor o recurso pelo proponente;
O acolhimento de recurso importard a invalida¢do apenas dos atos insusceptiveis de
aproveitamento;
A decisdao em grau de recurso quando ndo deferida pelo Pregoeiro, serd submetida a
apreciacao da autoridade Competente e, se mantida, sera definitiva e dela dar-se-a
conhecimento aos interessados, por meio do site do Banco do Brasil, www.licitacoes-
e.com.br.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
As sancdes administrativas estdo elencadas na minuta do Contrato, parte integrante deste
Edital.

DA FRAUDE E DA CORRUPCAO
Os licitantes e o(s) contratado(s) devem observar e fazer observar, por seus fornecedores e
subcontratados, se admitida subcontratagdo, o mais alto padrdo de ética durante todo o
processo de licitagdo, de contratagdo e de execucdo do objeto contratual.
Para os propdsitos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:
“pratica corrupta”: oferecer, dar, receber, ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
coisa de valor com o objetivo de influenciar a acdo de servidor publico no processo de
licitagdo ou na execug¢do de contrato;
“pratica fraudulenta’: a falsificagdo ou omissao dos fatos com o objetivo de influenciar o
processo de licitagdo ou de execucdo de contrato;
“pratica conluiada”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,
com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgao licitador, visando
estabelecer pregos em niveis artificiais € ndo-competitivos;
“pratica coercitiva”: causar dano ou ameacar causar dano, direta, ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo
licitatério ou afetar a execucao do contrato;
“pratica obstrutiva”: (I) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspegdes ou
fazer declaracdes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o
objetivo de impedir materialmente a apuragdo de alegacdes de pratica prevista acima; (II)
atos cuja inteng¢do seja impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo
financeiro multilateral de promover inspecao.
Na hipodtese de financiamento, parcial ou integral, por organismo financeiro multilateral,
mediante adiantamento ou reembolso, este organismo impora sancao sobre uma empresa ou
pessoa fisica, inclusive declarando-a inelegivel, indefinidamente ou por prazo determinado,
para a outorga de contratos financiados pelo organismo se, em qualquer momento, constatar o
envolvimento da empresa, diretamente ou por meio de um agente, em praticas corruptas,
fraudulentas, colusivas, coercitivas ou obstrutivas ao participar da licitagdo ou da execugao
um contrato financiado pelo organismo.
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20.4.

21.

21.1.

21.2.

21.3.

21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM
Considerando os propositos das clausulas acima, a CONTRATADA concorda e autoriza que,
na hipdtese de o contrato vir a ser financiado, em parte ou integralmente, por organismo
financeiro multilateral, mediante adiantamento ou reembolso, o organismo financeiro e/ou
pessoas por ele formalmente indicadas possam inspecionar o local de execucao do contrato e
todos os documentos, contas e registros relacionados a licitagao e a execucao do contrato”.

DOS PROCEDIMENTOS DE LIQUIDACAO DA DESPESA, CONFORME
RESOLUCAO N° 032/2016 DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE — TCE/RN.

Atendendo o que fora instituido pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte -
TCE/RN por meio da Resolucao 032/2016, o procedimento de liquida¢cdo da despesa iniciar-
se-4 a partir do protocolamento por parte do credor da solicitacdo de cobranga, efetuado junto
a setor competente.

A solicitagdo de cobranga de que trata a alinea anterior sera acompanhada de nota fiscal,
fatura ou documento equivalente, além de qualquer outra espécie de documentacao
porventura exigida no instrumento contratual.

Devidamente autuada, a solicitagdo de cobranga protocolada deve ser encaminhada, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, ao setor de gestdo orgamentario-financeira com
competéncia para tanto, para que este proceda ao registro contabil da fase da despesa “em
liquidagdo™ no respectivo sistema orcamentario, financeiro e contabil.

Ap6s efetuado o registro contdbil a que se refere a alinea anterior, o setor de gestdo
orgamentario-financeiro identificara o responsavel pela gestao do contrato, encaminhando-lhe
a documentacdo apresentada pelo credor, devidamente acompanhada da cépia da
correspondente nota de empenho, para fins de liquidagao da despesa.

O gestor de contratos responsavel pelo atesto da pertinente despesa, devidamente auxiliado
pelo fiscal de contrato, adotara as providéncias necessdrias para a conclusdo da etapa de
liquidagao.

No decurso do prazo estipulado contado a partir da apresentagdo da solicitacdo de cobranga,
quem detiver a responsabilidade pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
administrativo conferird a documentacao legalmente exigivel para efeito do adimplemento da
obrigacdo, verificando, junto aos respectivos Orgdos expedidores, as autenticidades das
certidoes de regularidade apresentadas, bem como se os bens entregues ou 0s Servigos
prestados atenderam as especificagdes e condi¢des previamente acordadas, em meio ao que
estabelece o art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, de modo que, em nao sendo
detectada pendéncia, serd emitido o atesto.

Constatada qualquer pendéncia em relagdo ao documento fiscal, a prestacao do servigo ou a
entrega do bem ou de parcela deste, interromper-se-3o os prazos oponiveis a unidade gestora
exclusivamente quanto ao credor correlato a pendéncia, sem prejuizo ao prosseguimento das
liquidagdes e pagamentos aos demais credores posicionados em ordem cronologica das
exigibilidades.

Apds o cumprimento de todas as providéncias de que trata a alinea anterior, a documentagdo
devera ser imediatamente remetida ao setor competente para fins de pagamento, que, apds
recebida, o setor de gestdo orcamentério-financeira procedera a realizagdo do registro contabil
da liquidacao da despesa no respectivo sistema orcamentario, financeiro e contabil.

Esgotado o prazo sem a correspondente liquidagao da despesa, esta tera prioridade sobre todas
as demais, ficando sobrestada qualquer outra liquidagdao custeada pela mesma fonte de
recursos, ainda que seja originaria de exercicio encerrado.
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21.10. Ocorrendo qualquer situagdo que impega a certificacdo do adimplemento da obrigagdo ou
quando o contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a execucao do contrato
ou a documentagdo apresentada, a respectiva cobranga perante a unidade administrativa
contratante serd tornada sem efeito, com a consequente exclusdo da lista classificatoria de
credores.

21.10.1. O fornecedor serd reposicionado na lista classificatoria a partir da regularizagao das falhas
e/ou, caso seja necessario, da emissdo de novo documento fiscal, momento em que sera
reiniciada a contagem dos prazos de liquidagdo e pagamento oponiveis a unidade
administrativa contratante.

21.11. No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas or¢amentarias sera efetuado
apos expedicdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n° 4.320, de 17 de
marco de 1964, respeitados a ordem cronologica das exigibilidades, classificada por fonte
diferenciada de recursos, e 0s prazos:

21.11.1. de até 05 (cinco) dias uteis, contados da apresentacdo da nota fiscal, fatura ou documento
equivalente, conforme determina o § 3° do art. 5° da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993,
com relagdo as obrigagdes de baixo valor, assim definidas nos termos do § 3° do art. 3°
desta Resolugdo; ou

21.11.2. de no maximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data do atesto, no que diz respeito aos
demais casos, como prevé a alinea “a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993.

21.12. Nao serdo pagos créditos, ainda que certificados, enquanto houver outro mais bem
classificado, custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja originario de exercicio
encerrado.

21.12.1. Havendo créditos certificados e ndo pagos em virtude de mora exclusiva da Administragao
Publica na certificagdo de obrigagdo mais bem classificada, o gestor do contrato e/ou o
respectivo fiscal adotardo as providéncias necessarias a regularizacdo do fluxo de
pagamentos.

21.13. Apenas serdao admitidos o descumprimento da ordem cronoldgica de pagamento, ou
desobrigados do atendimento de tal exigéncia, os casos descritos nos artigos 15 e 16 da
Resolucao n® 032/2016, devendo ser precedido de justificativa emanada no ordenador de
despesas, obrigatdria a publicagdo da mesma no Diario Oficial do Municipio — DOM.

22.  DISPOSICOES FINAIS

22.1. O CONTRATANTE, na defesa do interesse do servigo Publico e de acordo com a legislagdo
vigente, reserva-se ao direito de prorrogar, anular ou revogar, no todo ou em parte, esta
licitagao.

22.2. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, o licitante que o tendo aceitado, sem
objecdo, venha a apontar, depois da abertura das propostas de pregos, falhas ou
irregularidades que o viciarem, hipotese em que tal comunicagdo nao tera efeito de recurso.

22.3. Na contagem dos prazos deste edital serd excluido o dia de inicio e incluido o dia do
vencimento, considerando o expediente normal, no horario das 8 as 13h.

22.4. Os casos omissos, bem como as duvidas suscitadas, serao resolvidos pelo Pregoeiro, tudo de
conformidade com as normas juridicas e administrativas aplicaveis e nos Principios Gerais do
Direito.

22.5. O edital encontra-se disponivel no site www.licitacoes-e.com.br, opcao “Acesso Identificado”,
Pesquisa Avangada, Modalidade: Pregdao, Comprador: Prefeitura Municipal de Parnamirim,
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Situagdo: Publicada, bem como podera ser retirado, no Portal da Transparéncia da Prefeitura
de Parnamirim, no site: www.parnamirim.rn.gov.br.
22.6. Compdem este Edital os Anexos:

22.6.1.

22.6.2.
22.6.3.

22.6.4.
22.6.5.
22.6.6.
22.6.7.
22.6.8.
22.6.9.

22.6.10.
22.6.11.
22.6.12.

22.6.13.

Anexo I: Termo de Referéncia e Planilha de Precos;

Anexo II: Minuta da Ata de Registro de Pre¢os — ARP;

Anexo IIA: Modelo Formagao de Cadastro de Reserva;

Anexo III:  Minuta de Contrato;

Anexo IV:  Declaragao de Atendimento as Leis de Protecao ao Menor;

Anexo V:  Declaragdo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo de Habilitagao;
Anexo VI:  Declaragdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitagdo;

Anexo VII: Declaragdo de Micro e Pequena Empresa;

Anexo VIII: Declaragao de Elaboragao Independente de Proposta;

Anexo IX: Modelo de apresentagdo da proposta de pregos inicial no sistema eletronico;
Anexo X:  Modelo de apresentagao da proposta de precos final (licitante vencedor);
Anexo XI:  Declaragdo de inexisténcia de relagdo familiar ou parentesco com integrantes
do Poder Municipal,;

Anexo XII: Minuta de Ordem de Servigo.

Parnamirim/RN, 25 de agosto de 2022.

Renata Kenny de Souza Rodrigues
Pregoeira SEARH

Rua Altino Vicente de Paiva, 210 — Ed. Cartier - Monte Castelo — Parnamirim (RN) — CEP 59146-270 — Fone 3272-7174

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://parnamirim.1doc.com.br/verificacao/DFC3-9B52-844F-0124 e informe o cédigo DFC3-9B52-844F-0124

Assinado por 1 pessoa: RENATA KENNY DE SOUZA RODRIGUES



ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM

ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA E PLANILHA ORCAMENTARIA
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ANEXO II

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° ___ /2022

PROCESSO N° 2.221/2022

PREGAO ELETRONICO N° __/2022-SRP
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES.

VIGENCIA DA ATA - / / - ART. 6°
DATA DA ABERTURA DO PREGAO: __ / /

DATA DA HOMOLOGAGAO DO PREGAO: __/__/
NUMERO DO REGISTRO NO TCE/RN:

Aos ___ dias de do ano de dois mil e vinte e um, o Municipio de Parnamirim/RN, CNPJ n°,
08.170.862/0001-74, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E DOS ,RECUR-SOS
HUMANOQOS, neste ato representado pelo seu Secretario Municipal, Sr. HOMERO GREC CRUZ SA, brasileiro,
casado, advogado, RG n® 589.763 — SSP/RN, CPF sob o n® 175.925.424-04, residente e domiciliado na Rua
Jacy Ferreira de Castro, n® 39, Centro, Parnamirim/RN, CEP 59140-080, doravante denominada ORGAO
GERENCIADOR, considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de pregdo, na forma eletr6nica, para
REGISTRO DE PRECOS n® _ /2022, processo administrativo n® 2.221/2022, resolve registrar os pregos da(s)
empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta Ata, de acordo com a classificacao por ela(s) alcancada(s) e
na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigbes previstas no edital, sujeitando-se as partes as
normas constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas altera¢Oes, e no Decreto Municipal n°
5.864/2017 e suas alteracOes, em conformidade com as disposicOes a seguir:

| CLAUSULA I - DO OBJETO

1.1. A presente Ata de Registro de Precos estabelece as clausulas e condigcOes gerais para o

1.2. Integra a Ata de Registro de Pregos, a Secretaria Municipal de Administragdo e dos Recursos Humanos,
na qualidade de ORGAO GERENCIADOR, e como 06rgdo participante a Secretaria Municipal de Assisténcia
Social — SEMAS.

CLAUSULA II - DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto e as demais condicdes ofertadas na proposta sdo as que
seguem:

EMPRESA:

CNP3: | Telefone: | e-mail:

Endereco:

LOTE UNICO

Valor Unit.
(R$)

Item Descricdao dos produtos Quantidade | Unidade Valor Total (R$)

VALOR GLOBAL DO LOTE ....cocovuseressssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssassssasansans
R$
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CLAUSULA III - DA UTILIZAGAO DA ATA POR TERCEIROS

3.1. A presente ARP, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica que ndo tenha participado do certame licitatorio para a sua formacdo, desde que
devidamente comprovada a vantagem da contratagao.

3.2. O ¢rgdo ou entidade da Administracdo Publica que tenha interesse, mediante consulta prévia, solicitara
a Secretaria Municipal de Administracdo e dos Recursos Humanos - SEARH, Orgdo Gerenciador do Sistema
de Registro de Precos, autorizacdo para uso da ARP, observadas as condi¢des do item anterior.

3.3. Caberd ao fornecedor beneficiario da ARP, observadas as condicOes nela estabelecidas, optar pela
aceitacdo ou ndo do fornecimento, independentemente dos quantitativos registrados em ARP, desde que tal
fornecimento nao prejudique as obrigacdes por ele assumidas anteriormente.

3.4. As aquisicoes ou contratacOes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade da Administracdo
Publica, a cinquenta por cento dos quantitativos registrados na ARP.

CLAUSULA 1V — VALIDADE DA ATA

4.1. A validade da presente ARP sera de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura pelas partes
envolvidas, ndao podendo ser prorrogada.

CLAUSULA V — SUSPENSAO E CANCELAMENTO

5.1. Os pregos registrados poderdo ser suspensos quando:

5.1.1. A SEARH julgar que o fornecedor esteja temporariamente impossibilitado de cumprir as
exigéncias do Edital, ressalvadas as contratagoes ja levadas a efeito até a data da decisdo; e

5.1.2. Mediante solicitacdo por escrito do fornecedor, desde que o mesmo comprove a impossibilidade
de cumprimento das exigéncias do Edital, motivada por causa superveniente e estranha a sua vontade,
ficando sujeito as penalidades previstas no instrumento convocatério respectivo.

5.2. O fornecedor tera o seu registro cancelado quando:
5.2.1. descumprir as exigéncias do instrumento convocatorio que deu origem ao registro de pregos;
5.2.2. ndo assinar o Termo de Contrato decorrente do registro de precos ou nao retirar, no prazo
estabelecido pelo Municipio, o instrumento equivalente, dentre os previstos no art. 62 da Lei n°
8.666/1993, salvo se aceita sua justificativa;
5.2.3. ndo aceitar reduzir o preco registrado, na hipdtese de este se tornar superior aqueles praticados

no mercado;
5.2.4. der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente do registro de precos;

5.2.5. ocorrer qualquer das hipdteses de inexecugdo total ou parcial de contrato, relativamente a
contratacdo decorrente do registro de precos por ele formalizada; ou

5.2.6. tiver presente razoes de interesse publico, devidamente fundamentadas, ou houver hipdtese
prevista em lei.
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5.3. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 5.2.1 a 5.2.6 sera formalizado por
despacho da autoridade competente do Secretario de Administracdo e dos Recursos Humanos e a
comunicacao ao fornecedor interessado acerca da decisao tomada, juntando-se comprovante desta nos
autos, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

5.4. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ARP, devidamente comprovados e justificados:

5.4.1. por razao de interesse publico; ou

5.4.2. a pedido do fornecedor.
5.5. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente,
a Comissdo Gerenciadora convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a reducdo dos pregos aos valores

praticados pelo mercado.

5.6. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu prego ao valor praticado pelo mercado sera liberado do
compromisso assumido.

5.7. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor nao puder cumprir
0 compromisso, o Setor Gerenciador podera:

5.7.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacao ocorra antes do pedido de
fornecimento, e sem aplicacao da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados; e

5.7.2. convocar os demais fornecedores, obedecida a ordem de classificacdo, para assegurar igual
oportunidade de negociacao.

5.8. Nao havendo éxito nas negociacGes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogacdo desta ata de
registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

5.9. As alteragdes de pregos serao registradas em ARP complementar.

CLAUSULA VI — DO FORO

6.1. Fica eleito o foro da Comarca de Parnamirim, Estado do Rio Grande do Norte, para dirimir quaisquer
duvidas e litigios decorrentes desta ARP, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA VII — CONDIGOES GERAIS

7.1. As condigOes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e do objeto, as obrigacdes da
Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condicdes do ajuste, encontram-se
definidos no Edital e seus anexos;

7.2. O Municipio de Parnamirim/RN ndo se obriga a adquirir o item registrado do licitante vencedor, nem
tampouco, as quantidades previstas, conforme art. 15, § 4° da Lei n° 8.666, de 1993, bem como o art. 17
do Decreto Municipal n.° 5.864, de 16 de Outubro de 2017.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente ARP foi lavrada em trés vias de igual teor, que, depois de
lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes envolvidas
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HOMERO GREC CRUZ SA
Secretario Municipal de Administragdo e dos Recursos Humanos

Representante legal do fornecedor registrado

TESTEMUNHAS:

1a 28

CPF: CPF:
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ANEXO II-A

PREGAO ELETRONICO — SRP - N° __ /2022 — SEARH

FORMAGAO DE CADASTRO DE RESERVA
Registro dos licitantes que aceitaram igualar os precos ao do licitante vencedor na sequéncia da
classificacao do certame.
FORNECEDOR 1: CNPJ
FORNECEDOR 2: CNPJ

[incluir tantos quantos forem os fornecedores a serem registrados]
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ANEXO III

MINUTA DO CONTRATO

Registro de Precos para eventual Contratagdo de empresa
especializada na prestagio de SERVICOS DE DIGITALIZACAO
em formato PDF, com recebimento, armazenamento temporario,
preparacdo, migragdo, digitalizagdo, conferéncia, validagdo,
gestdo de qualidade, tratamento de imagens e indexagdo de autos
de processos administrativos, através de reconhecimento oOtico de
caracteres (OCR), com regime de execugdao por empreitada por
prego unitario, com a finalidade de atender as necessidades desta
Secretaria Municipal de Administragcdo e dos Recursos Humanos
— SEARH, que entre si celebram o Municipio de Parnamirim e a
empresa , ha forma abaixo:

Pelo presente instrumento particular que entre si fazem, de um lado na qualidade de CONTRATANTE, o
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM, com sede na Av. Castor Vieira Régis, 50, Cohabinal - Parnamirim/RN,
inscrito no CNPJ n© 08.170.862/0001-74, doravante denominado CONTRATANTE, nesta ato legalmente

representado por seu Secretario(a) Municipal de , Sr(a). ,
nacionalidade, estado civil, profissdao, RG n° , CPF sob o n° , residente e
domiciliado na Rua , € do outro, na qualidade de CONTRATADA,
como sera designada a seguir , com sede na , inscrita no CNPJ sob
0 no , representada pelo Senhor(a) , inscrito(@) no CPF/MF n°

e RG no , hacionalidade, estado civil, profissdo, endereco

, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, tém justos, acordados
e contratados o negdcio juridico a Registro de Pregos para eventual Contratagdo de empresa
especializada na prestacdo de SERVICOS DE DIGITALIZACAO em formato PDF, com
recebimento, armazenamento tempordrio, preparagdo, migracdo, digitalizagdo, conferéncia,
validagdo, gestdo de qualidade, tratamento de imagens e indexacdo de autos de processos
administrativos, através de reconhecimento dtico de caracteres (OCR), com regime de execucao por
empreitada por preco unitario, com a finalidade de atender as necessidades desta Secretaria
Municipal de Administracdo e dos Recursos Humanos — SEARH, que se regerd mediante todos os

termos, clausulas e condicOes que abaixo livremente aceitam, outorgam e se obrigam por si e por seus
sucessores:

CLAUSULA PRIMEIRA — DOS FUNDAMENTOS

O presente instrumento se fundamenta no Pregao Eletronico N°© 31/2022, realizado na conformidade da Lei
n° 8.666, de 21/06/93, e demais disposicdes pertinentes, do que, o Edital e a Proposta passam a fazer parte
integrante deste, para todos os fins e efeitos de direito, independentemente de suas transcrigoes.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO.
Constitui objeto deste instrumento a Registro de Pregos para eventual Contratacao de empresa
especializada na prestagio de SERVICOS DE DIGITALIZACAO em formato PDF, com
recebimento, armazenamento temporario, preparacao, migragao, digitalizacao, conferéncia,
validagdo, gestdo de qualidade, tratamento de imagens e indexagao de autos de processos
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administrativos, através de reconhecimento otico de caracteres (OCR), com regime de execugdo por
empreitada por prego unitario, com a finalidade de atender as necessidades desta Secretaria
Municipal de Administragdo e dos Recursos Humanos — SEARH, pela CONTRATADA ao
CONTRATANTE, conforme especificacdes contidas no Processo Administrativo 2.221/2022
- Pregdo Eletronico n® 31/2022.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO E PAGAMENTO

3.1. O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelos servigos, objeto deste Contrato, o valor total de R$
( ), em conformidade com as clausulas e condigOes estabelecidas neste

Instrumento Contratual.

3.2. Os valores unitarios a serem praticados pela Contratada, de acordo com a proposta de precos
adjudicada no processo licitatério sdo os constantes da tabela abaixo:

EMPRESA:
CNP3J: | Telefone: | e-mail:
Endereco:
Lote Descricao dos servicos |Unidade| Quant. Valor Unit. (R$) | Valor Total (R$)
VALOR TOTAL :

3.3. O pagamento devera ser efetuado a CONTRATADA, mensalmente, conforme demanda efetivamente
executada, apds conferéncia, atesto e aceite do que atuara como responsavel, de acordo com os servicos
descritos em relatdrio, apresentacdao das Notas Fiscais/Faturas devidamente atestadas, descontadas
eventuais glosas.

3.4. Para efeito de pagamento, observar-se-a:

3.4.1. Servicos de Digitalizacdo e Indexagdo: O faturamento ocorrera apds a apresentacdo por parte da
CONTRATADA, do relatério com o nimero de imagens digitalizadas com referéncia a periodo especifico.
3.4.2. Junto a este, a CONTRATADA devera encaminhar nota fiscal e certidoes ao setor responsavel pela
fiscalizacdo, para posterior pagamento.

3.4.3. A nota fiscal/fatura devera ser apresentada pela CONTRATADA ao responsavel pelo recebimento do
bem ou servigo.

3.4.4. A CONTRATADA devera entregar a fatura referente a prestacdo dos servicos do més anterior,
acompanhada de relatério de produtividade do respectivo més observando sempre a meta minima de
IMAGENS digitalizadas.

3.4.5. O pagamento sera realizado conforme a seguinte formula: Preco ofertado por folha digitalizada para o
item, multiplicado pela quantidade de imagens digitalizadas, indexadas por més.

3.4.6. O pagamento seguira rigorosamente a Ordem Cronoldgica de Pagamentos estabelecida pela
Resolucao 032/2016 TCE/RN e Decreto Municipal n® 6.048/2019, contados a partir da data do atesto;

3.5. Para execucao do pagamento de que trata o item 16.1, a Contratada,deveré fazer constar da Nota Fiscal
correspondente, emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome do Orgdo beneficiado com o devido n.°
do CNPJ, informando o nimero de sua conta bancaria, o nome do Banco e a respectiva Agéncia.

3.6. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstdncia que impeca a liquidacdo da despesa, aquela sera
devolvida a Contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacao da situacdo ou
reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer onus para o Orgdo beneficiado.

3.7. Por ocasido da apresentacao da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera fazer prova do recolhimento
mensal dos encargos sociais e previdenciarios, quais sejam, INSS, FGTS, Certidoes Negativas das Fazendas
Federal, Estadual e Municipal.

3.8. A CONTRATANTE, reserva-se o direito de suspender o pagamento se os produtos forem entregues em
desacordo com as especificacdes constantes neste certame. 25.7 Caso a CONTRATADA seja optante pelo
Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno
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Porte — SIMPLES, devera apresentar, acompanhado da nota fiscal, a devida comprovacdo, a fim de evitar a
retengdo na fonte, dos tributos e contribuigbes, conforme legislagao em vigor.
3.9. Qualquer erro ou omissao havidos na documentagao fiscal ou na fatura sera objeto de correcdo pela
CONTRATADA e havera, em decorréncia, suspensdo do prazo de pagamento até que o problema seja
definitivamente regularizado.

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA E DO REAJUSTAMENTO

4.1. As contratagGes oriundas do Termo de Referéncia terdo vigéncia a partir da data de sua assinatura, com
eficacia partir de sua publicacdo no Diario Oficial do Municipio, vigendo por 24 (vinte e quatro) meses,
podendo ser prorrogado por iguais periodos limitados a 60 (sessenta) meses, se manifestadamente
vantajoso a CONTRATANTE.

4.2. Em casos especificos, podera ser realizada a repactuacdo do preco contratado.

CLAUSULA QUINTA — DOS RECURSOS FINANCEIROS
As despesas decorrentes deste Contrato serdo custeadas com recursos financeiros , ea
seguinte Dotagdo Orcamentaria:

CLAUSULA SEXTA — DA DOCUMENTACAO
A proposta da CONTRATADA, o edital e seus anexos sao partes integrantes e complementares deste
contrato independentemente de transcrigao.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Disponibilizar solugao sistémica na forma de plano executivo, a ser aprovado pela CONTRATANTE, que
englobe a digitalizagao dos processos fisicos incluindo sua captura, higienizacdo, tratamento, visualizacdo,
armazenamento de imagens, indexagdo e classificagdo de conteldo digitalizado, garantindo a total
integridade do processo de conversao e tratamento digital de documentos.

7.2. Comprovar o cumprimento de todos os requisitos técnicos exigidos, a qualquer momento, a critério da
CONTRATANTE;

7.3. Providenciar a imediata substituicdo dos equipamentos em desconformidade com os requisitos técnicos
estabelecidos;

7.4. Manter todos os equipamentos e materiais necessarios a execucao dos servicos em perfeitas condigbes
de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas.

7.5. Manter atualizada junto a CONTRANTE a relacdo nominal dos funcionarios designados para a prestacdo
dos servicos, indicando a funcdo e qualquer alteragdo na sua frequéncia, como atestados, faltas ou em caso
de substituicdo.

7.6. Fornecer Copias das carteiras de trabalho autenticadas ou cdpias simples juntamente com os
documentos originais (para conferéncia por servidor da CONTRATANTE) que comprovem sua condicdo de
empregadora direta de toda a mdo de obra que ira executar de forma residente o objeto contratual.

7.7. Responsabilizar-se pelo sigilo do teor de todos os documentos manuseados por seus funcionarios,
ficando vedada expressamente a retirada de qualquer material ou documento do ambiente de trabalho.

7.8. Responsabilizar-se pelo zelo de todos os documentos manuseados por seus funcionarios, evitando a
danificacao, mudanca de ordem e o extravio de folhas.

7.9. Sujeitar-se a todas as normas de seguranca estabelecidas pela CONTRATANTE a fim de garantir a
seguranca dos processos fisicos e das informacdes manipuladas pelas equipes da CONTRATADA.

7.10. Registrar todas as indisponibilidades ocorridas que prejudiquem a execucao do servico, fazendo constar
a data/hora inicial e final da indisponibilidade, a descricdo do fato ocorrido e sua repercussao, bem assim a
guem atribui a ocorréncia.

7.11. Guardar e disponibilizar a CONTRATANTE o registro de todas as ocorréncias realizadas no banco de
dados provisério e das interages realizadas com banco de dados definitivos (“logs”), pelo periodo que durar
a garantia dos servigos a serem realizados.

7.12. Disponibilizar mensalmente via e-mail, aos enderecos eletronicos indicados pela CONTRATANTE, as
informagdes referentes ao numero de processos digitalizados, indexados sempre que necessario.

7.13. E obrigatdria a utilizagdo de crachas de identificacdo pelos funcionarios, cabendo a CONTRATADA
fiscalizar e zelar pela aplicacdo dessa regra.
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7.14. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal, por meios proprios ou
mediante vale-transporte, inclusive em casos de paralisacdes dos transportes coletivos.
7.15. Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer perdas e danos, pessoais ou materiais, em
virtude de culpa ou dolo, decorrentes da execucdo deste Contrato, de sua responsabilidade ou de seus
prepostos, ainda que tdo somente objetiva, desde que sobrevenha prejuizo para a CONTRATANTE ou
terceiros, o que propiciara o desconto do valor correspondente no faturamento ou da garantia oferecida, a
critério da CONTRATANTE, sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis.
7.16. A CONTRATADA devera observar a possivel necessidade de manter reserva técnica para cumprir a
meta minima de produtividade didria e mensal estabelecida pela CONTRATANTE, caso haja risco ao seu
cumprimento.
7.17. Qualquer acidente de trabalho na execucdo dos servicos contratados, ainda que resultante de caso
fortuito, mesmo ocorrido na via publica, bem como as indenizacdes que possam vir a ser devidas a seus
empregados ou a terceiros, em decorréncia da execucao do presente Contrato.
7.18. Firmar Termo de Responsabilidade e Manutencdo de Sigilo pelas informacdes a que tiver acesso
durante a execucdo dos servigos, arcando judicialmente pelas consequéncias do uso indevido das mesmas.
7.19. Responsabilizar-se por todos os recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto
contratado, devendo estar incluidas no prego proposto todas as despesas com materiais, equipamentos,
insumos, seguros, impostos, taxas, encargos e demais despesas necessarias a perfeita execucdo do objeto.
7.20. A CONTRATADA devera manter, durante a execucao do Contrato, todas as condigdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdao, sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis.
7.21. Comunicar, imediatamente, por escrito, qualquer anormalidade que impeca ou prejudique o
funcionamento ou andamento dos servigos, prestando ao contratante os esclarecimentos técnicos e/ou
procedurais necessarios para a normalizacdo dos servigos.
7.22. Fornecer em sendo necessario, Equipamentos de Protecao Individual (EPI's) exigidos legalmente para
cada tipo de servigo

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. A CONTRATANTE fornecera a infraestrutura para o armazenamento (grupo de storages alocados no
Datacenter da PMP-RN) definitivo dos documentos digitalizados.

8.2. Toda a logistica de movimentacdo da documentacdo entre as Secretarias até o POLO CENTRAL DE
PROCESSAMENTO sera de responsabilidade da CONTRATANTE em quantitativos diarios suficientes para
cumprimento das metas de produtividade.

CLAUSULA NONA — DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracao administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

9.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da contratacao;
9.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;

9.1.3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;

9.1.4. comportar-se de modo inidoneo; ou

9.1.5. cometer fraude fiscal.

9.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA
as seguintes sangoes:

9.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndao cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servico
contratado;

9.2.2. Multa de:

9.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado
em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a () dias. Apds o décimo quinto dia e a
critério da Administracdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacao do objeto, de
forma a configurar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo
unilateral da avenga;

9.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso
na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no ou de inexecugdo parcial da obrigacdo assumida;
9.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
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inexecucdo total da obrigagdo assumida;
9.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das
tabelas 1 e 2, abaixo; e
9.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da
garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogagao), observado o maximo de 2% (dois por cento). O
atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisao do
contrato;
9.3. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao consideradas independentes entre si.
9.4. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;
9.5. Sancgdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.
9.6. A Sangao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer
das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 9.1 deste Termo de Referéncia.
9.7. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punigdao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade
gue aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;
9.8. As sangOes previstas nos subitens 9.2.1, 9.2.3, 9.2.4 e 9.2.5 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
9.8.1. ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:
9.8.1.1 tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;
9.8.1.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
9.8.1.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.
9.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditdrio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei
no 8.666, de 1993.
9.10. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos,
ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdao
inscritos na Divida Ativa do Municipio de Parnamirim e cobrados judicialmente.
9.11. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
9.12. A autoridade competente, na aplicacao das sancoes, levara em consideracao a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao, observado o principio
da proporcionalidade.
9.13. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessario a apuragao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragao de investigacdo preliminar;
9.14. A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO )

O presente instrumento podera ser rescindido, pelo MUNICIPIO DE PARNAMIRIM, de pleno direito,
independentemente de aviso, notificacdo ou interpelacao judicial ou extrajudicial, pelo inadimplemento ou
infragdo de quaisquer de suas clausulas e condigbes, na forma da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
O contrato a ser firmado podera ser alterado nos casos previstos no Art. 65 da Lei n® 8.666/93, desde que
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haja interesse da Secretaria demandante, com a apresentacdo das devidas justificativas adequadas a
presente licitagdo, a excecdo da possibilidade de reajuste de pregos previsto no § 8° do referido artigo do
mesmo diploma legal.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA - DA FISCALIZAGAO

12.1. Acompanhar, fiscalizar, zelar pela boa qualidade do servigo, receber, conferir e avaliar os servigos
prestados pela CONTRATADA, apurar e solucionar queixas e reclamagbes dos usuarios através de
representante (s) designado (s) pelo Gestor do Contrato.

12.2. Registrar em relatdrio as deficiéncias verificadas na execugdo dos servicos e alcance da meta de
produtividade, encaminhando copia @ CONTRATADA, para a imediata corregdo das irregularidades apontadas
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

12.3. Atestar a execucao dos servigos, rejeitando o que ndo estiver de acordo, por meio de notificacdo a
CONTRATADA.

12.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apds o cumprimento das
formalidades legais.

12.5. Exigir, a qualquer tempo, a comprovagao das condicdes da CONTRATADA que ensejaram sua
contratagao.

12.6. Notificar a empresa CONTRATADA, por escrito, pela ocorréncia de eventuais imperfeicdes na execugdo
dos servigos, fixando prazo para sua corregao, conforme sua conveniéncia.

12.7. Solicitar a empresa CONTRATADA a substituicdo de qualquer material, produto, utensilio ou
equipamento que ndo estejam atendendo as necessidades de servigo.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA — DO FORO

As partes usando da disponibilidade que Ihes concede o Art. 87 do Cddigo Civil Brasileiro elegem o Foro da
Comarca de Parnamirim/RN, como o Unico competente para dirimir todas e quaisquer questdes decorrentes
do presente contrato.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA — DOS CASOS OMISSOS
Os casos omissos serdo resolvidos segundo a legislagdo especifica que rege a matéria, considerando-se
precipuamente, o interesse publico do MUNICIPIO DE PARNAMIRIM,

E, por estarem assim, justos, acordados e contratados, as partes mandaram digitar o presente em 03 (trés)
vias de igual teor e forma para o mesmo fim e efeito de direito, o qual depois de lido e achado conforme, o
assinam, juntamente com as testemunhas que a tudo assistiram.

Parnamirim (RN), de de 2022.

P/CONTRATANTE P/CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

1a 23
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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM

ANEXO 1V

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AS NORMAS RELATIVAS AO TRABALHO DO
MENOR

PREGAO ELETRONICO N° 31/2022 — SEARH

A empresa , sediada a , inscrita no CNPJ n.©
, por intermédio do seu representante legal o Sr.
portador da Carteira de Identldade n° , € do CPF n°
DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666/93, acrescido pela Lei n°® 9.854 de
27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz ( ).

de 2022.

Empresa
Nome responsavel
Cargo
CPF
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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM

ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO DE
HABILITACAO

Pregdo Eletronico N° 31/2022 - SEARH

A empresa, CNPI n.0 .....cccooevvniiinnnnnn. , Com Sede.....coevvvrvnirinnnnns , DECLARA, sob as penas
da lei que, até a presente data inexistem fatos impeditivos para a sua habilitacdo no presente processo
licitatdrio, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Razao Social
Nome
Cargo
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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM

ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

PREGAO ELETRONICO N° 31/2022 - SEARH

A empresa................. , CNPJ nO ..., , por intermédio do seu representante legal
K , portador da Carteira de Identidade n°® ......ccccceevvirvnnnnnn. , emitida por........ccvvenn. e
do CPF N® i eereen, , DECLARA, para fins do disposto no inciso VII do art. 4° da Lei n° 10.520,

de 17 de julho de 2002, que cumpre plenamente e rigorosamente os requisitos de habilitacdo exigidos pelo
instrumento convocatdrio deste Pregao.

......................... - %1177}

Razao Social
Nome
Cargo
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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM

ANEXO VII

MODELO DE DECLARAGAO DE MICRO E PEQUENA EMPRESA

A EMPrESA ovvivreiirirrrirerr e e inscrita N0 CNPJ NO.....ccuiiiiiii e ,
sediada (enderego COMPpIeto) .ivuviiiviiiiiii i , por intermédio de seu representante lega
0(@) SF(@) tiriiiieririiiii i rsreeee e , portador(a) da Carteira de
Identidade N° .....coevvviiiiiirie e, € do CPF ...covvvciiveeeeen, DECLARA, sob as penas da Lei, que

atende os dispositivos da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, notadamente o art. 3°,
tendo direito aos beneficios estendidos pelo referido Diploma.

Cidade — (UF), de de 2022.

(nome e numero da identidade do declarante)
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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM

ANEXO VIII
MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

Pregdo n? 31/2022

como representante devidamente constituido de
(Identificacao completa do representante da licitante) , doravante denominado

, para fins do (Identificacao completa da licitante)
(Licitante) disposto no Edital do Pregdo Eletronico n® 31/2022, declara, sob as penas da lei, em especial o
art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

A proposta apresentada para participar do Pregdo Eletronico n® 31/2022, foi elaborada de maneira
independente pelo , € 0 contelido da proposta ndo foi, no todo ou em parte,
(pelo Licitante)

Direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de
fato do Pregdo Eletronico n® 31/2022, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

A intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar do Pregdo Eletronico n°® 31/2022 ndo foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregao Eletronico n©
31/2022, por qualguer meio ou por qualquer pessoa;

Que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante
potencial ou de fato do Pregdo Eletronico n® 31/2022 quanto a participar ou ndo da referida licitacdo;

Que o contelido da proposta apresentada para participar do Pregdo Eletronico n°® 31/2022 ndo sera, no todo
ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou
de fato do Pregdo Eletronico n® 31/2022 antes da adjudicacdo do objeto da referida licitagao;

Que o conteldo da proposta apresentada para participar do Pregdo Eletronico n® 31/2022 nao foi, no todo
ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante da Prefeitura
de Parnamirim/RN antes da abertura oficial das propostas; e

Que esta plenamente ciente do teor e da extensdao desta declaracdo e que detém plenos poderes e
informac0es para firma-la.

Local e data:....ccoeeeeviiviinnnniiieennns ) ereeees de oo, de 2022.

(Representante legal do licitante, no @mbito da licitagao, com identificacdo completa)
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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM

ANEXO IX

1. No campo INCLUIR ANEXO PROPOSTA do sistema eletronico “Licitacoes-e”, devera ser inserida:

MODELO DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PRECOS NO SISTEMA ELETRONICO (licitacoes-e)

1.1.A PLANILHA DE FORMAGAO DE PRECOS COM ESPECIFICACAO DOS COMPONENTES DOS ITENS QUE
COMPOEM O LOTE.

LOTE
Item Especificacao Unid. Quantidade Valor Unitario (R$) Valor Total (R$)
01
VALOR GLOBAL R$

2. VALOR GLOBAL DO LOTE: R$

(

).

3. Para composicao do valor global a ser informado no Campo do Sistema eletrénico, devem ser considerados e
atendidos os requisitos constantes do Anexo I deste Edital (Termo de Referéncia), aqui resumidas, e ainda,
incluidos todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, de transporte, entrega e outros de qualquer
natureza que se fizerem indispensdveis a perfeita contratagdo do objeto da licitagdo.

(*) Os valores maximos unitarios e totais dos itens estdo descritos no Anexo I do Edital.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

MUNICIPIO DE PARNAMIRIM
ANEXO X

MODELO DE APRESENTA(;[\O DA PROPOSTA DE PRECOS FINAL (LICITANTE VENCEDOR)
(em papel timbrado da licitante)

Senhor(a) Pregoeiro(a):

A empresa (NOME DA EMPRESA), (n° do CNPJ), sediada (enderego completo), tendo examinado minuciosamente as normas
especificas do Pregdo Eletrdnico n.0 31/2022, cujo objeto ¢ Registro de Precos para eventual Contratacdo de empresa
especializada na prestacio de SERVICOS DE DIGITALIZACAO em formato PDF, com recebimento,
armazenamento temporario, preparacdo, migracdo, digitalizagdo, conferéncia, validacdo, gestdo de
qualidade, tratamento de imagens e indexacdo de autos de processos administrativos, através de
reconhecimento 6tico de caracteres (OCR), com regime de execucao por empreitada por preco unitario, com
a finalidade de atender as necessidades desta Secretaria Municipal de Administragdo e dos Recursos

Humanos — SEARH, conforme as especificagdes constantes do Anexo I do Edital, e apds tomar conhecimento de todas as condicdes
14 estabelecidas, declaramos expressamente que:

Propomos fornecer, sob nossa integral responsabilidade, o objeto do referido Edital de Pregdo Eletronico, conforme discriminado

abaixo:
LOTE
Item Especificacdao Unid. Quantidade Valor Unitario (R$) | Valor Total (R$)
01
VALOR
GLOBAL R$
1. Desta forma, o valor global é de R$ ( ).
2. Esta proposta é vélida por dias (minimo de 60 dias corridos), a contar da data estabelecida para a sua
apresentacao.
3. Empresa:
Endereco: Bairro:
CEP: Fone/Fax: / E-mail:
Inscricao Estadual:
4. Os pagamentos deverdo ser creditados na conta corrente n® , agéncia , Banco .
5. O responsédvel pela assinatura do Contrato, é o(a) Sr(a) , CPF no

, enderego

Declaragao: Estdo incluidos todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, de transporte, entrega e outros
de qualquer natureza que se fizerem indispensaveis a perfeita contratacdo do objeto da licitagdo.

(UF), de de 2022.

Assinatura e Identificacdo do Representante

Assinado por 1 pessoa: RENATA KENNY DE SOUZA RODRIGUES
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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
MUNICIPIO DE PARNAMIRIM

ANEXO XI
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE

RELAGAO FAMILIAR OU PARENTESCO COM INTEGRANTES DO PODER MUNICIPAL

A Empresa (inserir razao social), inscrita no CNPJ n° (inserir nimero) por intermédio de seu representante
legal o(a) Sr(a). (inserir nome), portador(a) da Carteira de Identidade n° (inserir nUmero e 6rgdo emissor) e
do CPF n° (inserir nimero), DECLARA, que, os socios da empresa ndo sao pessoas ligadas a integrantes do
poder Municipal (Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores ou Servidores Municipais) por lago de matrim6nio ou

parentesco afim ou consanguineo até o terceiro grau.

(inserir local e data)

(assinatura do representante legal)

Observacgao: Esta Declaracdo devera ser apresentada em papel timbrado da empresa e assinada

pelo seu representante legal ou mandatario.
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MUNICIPIO DE PARNAMIRIM

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
ANEXO XII
MINUTA DA ORDEM DE SERVICO
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Proc. Administrativo 33- 2.221/2022

De: Soraya C. - SEARH - CATR
Para: SEARH - CPL - Comissao Permanente de Licitagdo - A/C André S.

Data: 05/08/2022 as 11:29:51

Setores envolvidos:

PGM, PGM - APRO6, SEARH, SEARH - ADJ, SEARH - CPL, SEARH - COP, SEARH - CAFMP, SEARH - CAFMP - GEAD,
SEARH - CAFMP - GFIN, SEARH - CATR, SEARH - CPL - INS, SEARH - COP - INS

PROCESSO LICITATORIO - DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS

Senhor Presidente,

Apés atendimento da ressalva 2, segue para atendimento das demais.

Soraya Lopes Cardoso

Anexos:
TERMO_DE_REFERENCIA_DIGITALIZACAO_05_08_2022.pdf
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1. OBJETO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARNAMIRIM - RN
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E DOS RECURSOS HUMANOS - SEARH

COORDENADORIA DE ANALISE DE TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1.1 A presente licitagdo tem como objeto Registro de Precos para eventual Contratagcdo de empresa
especializada na prestacdo de SERVICOS DE DIGITALIZACAO em formato PDF, com recebimento,
armazenamento tempordrio, preparacdo, migracdo, digitalizacdo, conferéncia, validagdo, gestdo de
qualidade, tratamento de imagens e indexacdo de autos de processos administrativos, atraves de
reconhecimento 6tico de caracteres (OCR), com regime de execucdo por empreitada por pre¢o unitario,
com a finalidade de atender as necessidades desta Secretaria Municipal de Administracdo e dos Recursos

Humanos — SEARH.

1.1.1 A tabela abaixo discrimina o respectivo quantitativo a ser licitado.

indexacdo de documentos

conferéncia, validacdo e indexacéo
de documentos

ESPECIFICAGOES DEFINICOES QUANT. UND VALOR VALGR
UNTARIO TOTAL
Servigo de recebimento, | Digitalizacdo e Indexacdo de
armazenamento temporério, | Servigo de recebimento,
preparagéo, digitalizacdo, | armazenamento temporario,
conferéncia, validagdo e | preparagéo, digitalizagao, 800.000,00 IMAGENS

1.2 FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO E MOTIVAGAO

1.2.1 A digitalizag&@o de autos fisicos contribui para 0 amplo acesso e a disseminagdo dos documentos por
meio da tecnologia da informacdo. Ademais, a escanerizacdo auxilia a preservacdo da documentacéo,
bem como reduz a necessidade de espaco fisico para o0 adequado armazenamento de autos de papel,
cuja conservacao encontra 6bice no clima quente e Umido do Estado do Rio Grande do Norte. Acrescente-
se, também, que o procedimento em comento implementa nitida melhoria do meio ambiente do trabalho,
potencializando o bem-estar fisico e mental dos integrantes das unidades administrativas, com 0 ¥

consequente aumento de produtividade.

1.2.2 O servigo de digitalizagdo dos processos administrativos concomitante com a implantagdo do <
sistema de processo digital no ambito da Prefeitura tem como objetivo a busca por eficiéncia na prestagdo =
do servigo ao jurisdicionado bem como reducéo de custos diretos e indiretos, otimizagéo do espaco fisico g

e seguranca da informagéo.

1.2.3 A padronizagdo da digitalizacdo assegura a qualidade e a consisténcia das informagdes, assim como
garante que as matrizes digitais sejam compativeis com o Sistema adotado pela Prefeitura Municipal de

Parnamirim — RN.

1.2.4 Como a Prefeitura ndo possui capacidade operacional e técnica para atender essa demanda, a
solugdo indicada é a contratacdo de empresa especializada na prestacdo desse tipo de servico e dos

equipamentos necessarios.

1.2.5 Visando modificar este cenario iniciariamos a insercdo do processo eletronico, onde os autos
processuais sdo concebidos cem por cento digitais, melhorando sobremaneira os beneficios alcangados,

tais como:

a) Maior celeridade dos procedimentos administrativos;
b) Economia de dinheiro publico;

¢) Preservacdo da natureza;

d) Maior seguranca e sigilo das informagdes;

AES M
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e) Melhoria da qualidade de vida do servidor.
1.2.6 Apesar deste promissor inicio, sabe-se que nas unidades j& possuem processo eletronico
implantado, existe um legado de processos fisicos que necessitam de digitalizacdo. Atualmente estas sdo
realizadas na medida em que tais autos necessitam de tramitagéo, e por tanto, de forma muito lenta.
1.2.7 A partir dos dados acima informados e com foco no alcance dos beneficios elencados, a digitalizagéo
de todo o acervo processual da Secretaria Municipal de Administracdo e dos Recursos Humanos —
SEARH propiciaria um consideravel ganho para a sociedade.
1.2.8 Ademais, considerando a necessidade de prover maior seguranga ao acervo bem como modernizar
0 trdmite processual, 0 servigo a ser realizado por empresa especializada € 0 mecanismo mais eficiente e
que garantird a confiabilidade e qualidade na transformacdo do acervo fisico em digital. Todo esse
procedimento estard sob a fiscalizagdo e monitoramento da Secretaria e ficard resguardado por termos de
confidencialidade que mitigardo eventuais riscos de seguranca e sucesso do projeto. Todo esse
procedimento proporcionara o esvaziamento dos bureaus e gabinetes, além do fluxo de pessoas
internamente. Problemas relacionados a espago fisico serdo minimizados, permitindo um maior conforto e
qualidade no ambiente das unidades administrativas. Os processos passardo a tramitar de forma digital e,
consequentemente, o resultado sera uma maior produtividade dos servidores bem como a economia e
celeridade no tramite processual.

1.3 BENEFICIOS E OBJETIVOS DA CONTRATAGAO
1.3.1 Séo beneficios e objetivos da contratacdo, entre outros:

a) Tramitacdo dos processos em meio eletronico;

b) Reduzir os custos com local, seguranca, espaco fisico e armazenamento dos processos;

¢) Digitalizacdo de documentos com controle de qualidade sobre as pegas processuais em formato
PDF e reconhecimento de caracteres de texto nas imagens (OCR);

d) Indexacdo dos documentos, possibilitando a pesquisa por texto e por pega processual;

e) Aumento da produtividade dos servidores;

f) Celeridade processual;

g) Diminuicdo do fluxo de pessoas nas dependéncias dos Setores.

1.4 DA QUANTIDADE ESTIMADA

1.4.1 Os servigos, cuja contratacdo € pretendida estdo dirigidos a digitalizacdo de um quantitativo
estimado em 800.000,00 (oitocentas mil) de imagens que integram os processos fisicos desta Secretaria
de Administragdo — SEARH da Prefeitura Municipal de Parnamirim — RN.

1.4.2 No decorrer do periodo contratual, podera ser revista a quantidade mensal estimada de imagens a
serem digitalizadas, de acordo com a variacdo da demanda, admitindo-se acréscimos de até 25% e
reducdes no mesmo percentual de 25% e ainda, com anuéncia da CONTRATADA, até o limite de 50% da
demanda inicial para supressfes resultantes de acordo celebrado pelos contratantes. A revisdo sera
comunicada & CONTRATADA com antecedéncia minima de 1 (um) més, a fim de que possa racionalizar
0S Servigos.

1.4.3 Os servigos serdo prestados enquanto houver acervo processual fisico em trémite a ser digitalizado.
1.4.4 A adogdo do sistema de Registro de Pregos justifica-se pela forma dos servicos, que tera previsao de
quantitativos estimados e entregas parceladas, conforme previsto no Decreto Municipal n® 5.864/2017.

1.5 DA ENTREGA, SUPERVISAO E VIGENCIA DO CONTRATO.

1.5.1 O prazo de vigéncia do contrato é de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666/93.

1.5.2 Os prazos e o formato de entrega estdo detalhados na especificacdo constante no item 2.3 seguinte
e no item 14 deste Termo de Referéncia.
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15.3 A Secretaria Municipal de Administracdo e dos Recursos Humanos — SEARH, sera responsavel pela
gestdo e fiscalizagdo do contrato.

1.6 DESCRIGAO GERAL DO PROJETO

Item Servicgo

1 A prestacdo dos servicos ocorrera em Parnamirim, Municipio do Estado do Rio
Grande do Norte, no local a ser indicado pela CONTRATADA.

9 Os servicos serdo executados pela CONTRATADA sempre com supervisdo de
funcionarios do CONTRATANTE.
No Polo Central de Processamento Documental havera fiscal indicado pela

3 CONTRATANTE, que realizara todo 0 acompanhamento da execucéo do servigo, bem
como, fard deliberagdes, além de promover as assinaturas pertinentes a liberagdes e
recebimentos de pegas processuais.
A CONTRATADA realizara servigos de: recebimento, armazenamento temporario,

4 identificacdo do processo, verificagdo dos documentos, higienizacéo, digitalizacgao,
cadastramento em sistema de gestéo, indexacéo, gestéo de qualidade, remontagem e
devolucéo.
A CONTRATANTE se responsabilizara pelo fornecimento de caixas boxes para

5 armazenamento dos processos, além de toda a logistica e transporte dos processos
oriundos das Secretarias para o Polo Central de Processamento tanto na entrega
como na sua devolugdo.

6 |Todas as etapas citadas no item 4 deste tdpico sdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

1.7 CRITERIO DE JULGAMENTO
1.7.1 MENOR PRECO GLOBAL

2. CARACTERISTICAS DOS PROCESSOS A SEREM DIGITALIZADOS
a) O caderno processual se encontra encadernado em volumes de até 300 imagens por processo.
Sendo que a folha de papel podera ter informagdes frente e verso, configurando assim duas imagens. Vale
salientar que o objetivo do certame € a digitalizac&o de 800.000,00 mil imagens.
b) Os documentos a serem digitalizados com reconhecimento de caracteres possuem, em regra, as
seguintes caracteristicas:
h.1) Compdem autos processuais administrativos;
h.2) O acervo é constituido, em grande parte, por papéis em tamanho A4 e “oficio” com 75 g/ m2
de gramatura. Porém, o acervo também possui outros documentos de gramaturas e formatos diversos.
b.3) Folhas perfuradas;
b.4) Alguns processos podem conter fotografias, graficos, planilhas, cupons fiscais e outros;
h.5) Folhas com documentos colados;
b.6) Incluem as capas dos autos processuais;
h.7) Existéncia de grampos, clipes e colchetes;
h.8) Existéncia de textos digitados, manuscritos, fotocopiados etc.;
h.9) Existéncia de documentos em estado de ma qualidade de conservagao;
b.10) Documentos em frente e verso; Legibilidade ruim, boa e 6tima.

2.1 CARACTERISTICAS RELACIONADAS AO FLUXO DE SERVIGOS
2.1.1 Para a realizacdo dos servigos, a CONTRATADA devera prestar no minimo 0s seguintes servicos
dos fluxos de trabalho relacionados.
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2.2 TRANSLADO DOS LOTES DE PROCESSOS

2.2.1 O CONTRATANTE se responsabilizara por entregar os lotes detalhados nas Ordens de Servigo para
a CONTRATADA, que ficara responsavel por eles até a conclusdo dos servicos e o fechamento da Ordem
de Servigo.

2.2.2 Os processos serdo armazenados em caixa boxes cedidos pela CONTRATANTE e serdo
transportados em veiculo proprio da CONTRATADA, até a CENTRAL DE PROCESSAMENTO DE
IMAGENS da CONTRATADA.

2.2.3 Os documentos deverdo ser retirados dos respectivos locais por equipe da CONTRATANTE, e
transferidos para serem armazenados temporariamente, preparados e digitalizados nas instalages da
CONTRATADA.

2.2.4 O manuseio dos processos devera ocorrer com 0 uso de materiais que garantam a integridade fisica
dos documentos originais. Qualquer eventual dano causado ao documento devera ser relatado em um
boletim de ocorréncias que devera ser apresentado ao CONTRATANTE no prazo maximo de 24 horas do
ocorrido.

2.2.5 Os servicos contratados serdo sempre iniciados por meio da emissdo de Ordem de Servigo para
cada lote de processos ou representantes digitais, assinada por representantes da CONTRATANTE e da
CONTRATADA.
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2.2.6 A CONTRATANTE devera ser responsavel por executar todo o processo de translado de
documentos (retirada e entrega de fisicos), devidamente registrado no sistema de protocolo eletrénico em
quantidades suficientes para manter a operagdo sempre abastecida até a proxima entrega/ retirada.

2.2.7 A CONTRATADA devera conferir os lotes informados e disponibilizados pela CONTRATANTE,
notificando qualquer desvio de informagdes antes de iniciar as atividades de digitalizagéo.

2.3 RECEBIMENTO DO PROCESSO

2.3.1 Recepcdo da documentagdo que passara pelo processo de digitalizacdo e indexagdo. No setor
responsavel de origem devem ser conferidos no momento do recebimento existéncia de objetos/provas
materiais, identificando a numeracdo, quantidade de volumes, se a sequéncia no protocolo de acordo
disposicéo fisica nas caixas, data e assinatura do responsavel pelo recebimento e ainda:

2.3.2 Verificar se todos 0s processos estdo descritos na guia de remessa, especificando os volumes,
apensos e agravos, colocar oS respectivos processos em caixas, seguindo a ordem numeérica dos
espelhos.

2.3.3 Toda e qualquer anormalidade encontrada nos processos deverdo ser tratadas antes do envio para o
processamento, implicando, inclusive, na retirada do processo da guia de remessa.

2.3.4 Os lotes de processos serdo transportados pela CONTRATANTE até a CONTRATADA, que devera
recebé-los, conferi-los e registrar todas as ocorréncias assim como data e hora do recebimento em
sistema proprio de gestdo de digitalizag&o.

2.3.5 Os lotes de processos serdo transportados pela CONTRATANTE, ap6s solicitacdo formal, podendo
ser diariamente de 22 a 62 feira, e entregues no local por ela indicados, sendo processado da seguinte
forma:

a) Os lotes de processos serdo entregues acompanhados de um Termo (MODELO DO TERMO
DEVERA SER ELABORADO PELA CONTRATADA E VALIDADO PELA CONTRATANTE), informando os
numeros dos processos que o compde, a quantidade de volumes de cada processo e o ndmero de folhas
de cada volume. A CONTRATADA devera efetuar a conferéncia do preenchimento e ainda:

b) Proceder ao cadastramento dos processos de cada lote que serdo conferidos individualmente
com a devida anotacdo de designacdo (nimero do processo nimero de volumes, folha inicial e final de
cada volume, numero de folhas).

¢) Sera emitido um Termo da CONTRATADA, constando os dados do lote e 0 prazo para execugéo
da digitalizacdo do lote completo, (CONFORME MODELO A SER ELABORADO PELA CONTRATADA E
VALIDADO PELA CONTRATANTE). O prazo serd indicado em dias Uteis, considerando-se o nimero de
imagens a gerar e a capacidade da linha de producdo para execucéo da digitalizagao do lote devidamente
remontado.

d) Os documentos que ndo estejam corretamente preenchidos deverdo ser devolvidos a PMP-RN.

2.4 Armazenagem Temporaria dos Processos

2.4.1 A CONTRATADA disponibilizara instalagdes adequadas para o tratamento técnico e para a
armazenagem temporaria, garantindo a total seguranca e integridade fisica dos documentos pertencentes
a CONTRATANTE, cuidado esse que se iniciard na recepcdo dos processos nas dependéncias da
CONTRATADA.

2.4.2 O imovel deverd comportar e armazenar todos 0S processos, considerando 0S processos
digitalizados e ndo digitalizados.

2.4.3 O piso devera estar em otimas condigfes de uso, ser lavavel, do tipo industrial ou cerdmico, assim
como o telhado devera estar em perfeitas condicbes sem apresentar problemas como goteiras ou
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vazamentos, assim como possuir a devida manutencdo das instalagdes elétricas e hidraulicas, a fim de
evitar danos irreparaveis ao acervo institucional.

2.4.4 O ambiente ndo podera ser conjugado e devera estar sempre limpo, organizado e livre de ataques
de insetos e roedores, com o devido controle ambiental periddico.

2.4.5 O layout da disposicdo das estantes de guarda tempordria da documentacdo deve estabelecer
critérios de ventilagéo, iluminacdo e de extingdo de incéndio e protecdo contra radiagdes solares, com o
intuito de preservar os documentos a serem armazenados.

2.4.6 Para a preservacdo e conservacdo do acervo, ndo serdo aceitas areas propensas as inundagoes e
alagamentos, deslizamento, subsolos Umidos, proximidade com industrias, usinas quimicas, elétricas e
nucleares, linhas de alta tenséo, entrepostos de materiais inflamaveis e explosivos, terminais de trafego
aéreo e terrestre.

2.4.7 As instalacdes a serem disponibilizadas deverdo ser utilizadas unicamente para o processamento
técnico, armazenamento temporario dos processos, de modo que ndo coloque em risco a integridade
fisica dos processos a serem digitalizados. Devera estar situada em local com vias publicas de acesso
elou circulagéo asfaltada ou com calgamento e estar localizada na cidade Parnamirim - RN.

2.4.8 O local devera dispor de vigilancia patrimonial e operacional durante 7(sete) dias por semana, 24
(vinte e quatro) horas por dia, incluindo Sistema de Monitoramento por Cameras de Vigilancia em HD com
infravermelho, com gravagdo dos locais onde serdo armazenados os processos na CONTRATADA com
guarda de no minimo 1 (um) ano de gravagao.

2.4.9 O local devera dispor de um sistema de combate ao fogo e inundagdes, além de brigada contra
Incéndio e Inundagdes nas instalagdes que se encontram 0s processos e todas as demais que estiverem
relacionadas a execucéo do Objeto.

2.4.10 A Contratada devera dispor de controle por meio de processo bioldgico, de possiveis ataques de
pragas, cupins ou roedores aos processos armazenados, cujas desinsetizaces deverdo obedecer a
periodicidade semestral e as desratizagfes a periodicidade anual.

2.4.11 O imovel indicado devera possuir licenga ou autorizacdo de funcionamento, de acordo com a
legislacéo vigente.

2.4.12 A CONTRATADA devera contratar seguro com cobertura contra sinistros, tais como incéndios,
raios, explosdes, danos e roubo sobre as instalagdes da contratada.

2.4.13 As estantes para armazenamento das caixas da contratante deverdo estar no minimo 0,70m de
distancia das paredes do galpdo da contratada, para permitir a circulacdo de pessoas, além de cuidar da
circulacéo do ar e da limpeza dos depositos, evitando assim a proliferagdo de microrganismos e insetos.
2.4.14 O local devera apresentar Atestado de Vistoria Técnica Contra Incéndio e Panico (AVCB), emitido
pelo Corpo de Bombeiros do Estado do Rio Grande do Norte, demonstrando que todas as exigéncias
apontadas na vistoria foram cumpridas, com validade néo superior a 1 (um) ano.

2.4.15 A CONTRATADA devera apresentar contrato de manuten¢do continuo com o fabricante ou
distribuidor autorizado, dos equipamentos de supervisdo, controle e deteccdo de incéndio, instalados em
sua dependéncia, com a devida comprovacdo do responsavel técnico através da ART registrada no
CREA, de modo a garantir o perfeito funcionamento destes.

2.4.16 A CONTRATADA deverd executar, quando solicitada, testes funcionais para demonstracdo do
correto funcionamento do sistema de supervisao e deteccdo de incéndio.

2.4.17 A CONTRATADA disponibilizara, sem custos adicionais, um ambiente ndo inferior a 20m2 (vinte
metros quadrados), em area contigua aquela onde serdo processados os documentos, para alocar uma
base de acompanhamento, de gerenciamento e auditoria da Comisséo de Fiscalizagdo ou 06rgéos
fiscalizadores externos, indicados pela CONTRATANTE com 0s seguintes equipamentos basicos:

01 mesa de escritdrio de tamanho médio, com gavetas, do tipo retangular;
03 cadeiras e 01 mesa de reunido redonda didmetro minimo de 1,20 m com 04 cadeiras;
01 armario baixo;
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02 tomadas com rede elétrica de 220 volts com estabilizadores para 110 volts e 02 tomadas de
220 volts rede convencional;

01 microcomputador (de Ultima geracéo e respectivos acessorios basicos, como monitor de video,
teclado, mouse, impressora) com acesso a internet e 01 linha telefénica com aparelho e permissdo para
ligagdes localis.

2.4.18 O acesso ao local destinado ao armazenamento dos processos devera ser restrito, somente
podendo ter acesso ao ambiente de arquivamento pessoas formalmente autorizadas pela CONTRATADA
e 0s representantes autorizados da CONTRATANTE.

2.4.19 O acesso ao local de armazenamento devera ter controle de acesso restrito com gerenciamento
através de equipamento de biometria.

2.4.20 As caixas arquivos tipo box devera ser gerenciado por etiqueta com sistema de RFID (Radio
Frequéncia).

2.4.21 Todos os servicos relacionados a Gestdo de Documentos Fisicos deverdo ser realizados sob
coordenacéo e responsabilidade de um profissional da CONTRATADA, com formacéo em Arquivologia ou
Biblioteconomia. Este profissional deverd permanecer a frente dos servi¢os durante todo o periodo do
Contrato.

2.5 PREPARAGAO DOS DOCUMENTOS

Preparagdo ]

3 ~ X -
Processo s Vs T Processo
: ]. < Classificagio ™ >—» =
simples J S L especial

b §

" e ,
fe— < Classificagdo -[

~ Conteddo | 1|_- cD’s
diversos ) |® DVD'S, etc

Tamanhos
diferentes

.k
’{ Digitalizagdo Digitalizagdo | P ‘
¢ 7 convencional diferenciada  *¥ o icio
e T e e
; e .
Gravar em ‘
formato digital

-~ -

/Ponto de\ s K e
controle | s -::‘_'/Qndlidadp"“b s Bualidade o - Bualidads <
S N oKz ~—poKk2— N N~ Qkz—
- STRRE " 5 :
L . — 5 J
P )
Armazena- [
mento 1+ Armazenamento formato TIFF G4 -> Bruto
"\ J -

2.5.1 Em todas as etapas de tratamento com os documentos fisicos devera ser preservada a integridade
do acervo, mantendo-se o cuidado no manuseio do material em virtude da fragilidade do suporte em
papel, evitando dobras, marcas ou amarragdes que representem riscos a integridade da documentagao.
2.5.2 Todos os documentos, antes do processo de digitalizagdo, dever&o obrigatoriamente passar por um
processo de andlise de sua estrutura fisica, seu estado de conservagdo, bem como pelo processo de
tratamento técnico arquivistico.
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2.5.3 Os processos serdo desmontados, higienizados, com a retirada de materiais como grampos e clipes,
e separados de suas capas, mantendo formagéo ordenada, com identificacdo e separagao das folhas.

2.53.1 Devera haver procedimentos simples de recuperacdo de partes rasgadas ou amassadas e a
limpeza das folhas, caso haja alguma sujidade.

2.5.4 Os grampos que estiverem fixando documentos de pequeno porte, ndo deverdo ser removidos para
evitar o extravio desses documentos;

2.5.5 Devera haver a conferéncia da sequéncia das imagens. Observar se ha auséncia de numeragéo de
imagens, duplicacdo de numeros, sequéncia incorreta e pegas processuais ausentes (que pode ser
atestada pelo intervalo de imagens e pela caracterizagdo de que algum documento ou pega processual
foram retirados dos autos);

2.5.6 No caso de constatacdo de auséncia de pegas processuais, 0 responsavel da CONTRATADA
entrard em contato com o0 CONTRATANTE para tratar a pendéncia e o processo devera ser retornado
para a Unidade de Origem, que devera emitir uma Certiddo detalhando a omisséo de numeragdo,
duplicagdo de numeragéo, sequéncia incorreta ou auséncia de pega processual.

2.5.7 Para cada volume a ser digitalizado deverd haver uma folha de rosto, para controle interno,
detalhando quantidade de folhas fisicas, quantidade de volumes, apensos, se ha provas materiais ndo
passiveis de conversdo em meio digital, responsavel pelo preparo, digitalizacdo, remontagem e demais
informagdes relevantes ao controle do processo.

2.5.8 Apos a preparacéo do processo, as folhas deverdo ser agrupadas e colocadas novamente dentro da
capa sem a afixacdo de colchetes e amarradas com barbante ou elastico, a fim de evitar extravios de
folhas.

2.6 DIGITALIZAGAO

2.6.1 O servigo de digitalizacdo devera ser executado por caixa, evitando-se futuro e extravio de folhas;
2.6.1.1 E o processo de desmaterializacdo do documento fisico, com a operagdo do scanner e 0 manuseio
do processo, convertendo-0, de capa a capa, em arquivo eletrénico, envolvendo a digitalizacdo de
imagens (frente e verso de folhas) que compdem processos e documentos avulsos, com as seguintes
caracteristicas:

a) Digitalizagdo em preto-e-branco ou tons de cinza para manter a legibilidade;

b) Digitalizacdo colorida ou preto-e-branco ou tons de cinza para fotos e graficos para manter a
legibilidade;

¢) Utilizacdo de reconhecimento Optico de caracteres (OCR);

d) Qualidade minima de 300 dpi;

e) Geracdo de objetos digitais em formato Portable Document Format (PDF) pesquisavel de
multiplas imagens com OCR;

f) O processo de digitalizacdo devera gerar um banco de dados FULL TEXT, para possibilitar
pesquisa por palavra em qualquer parte dos documentos digitalizados;

g) Os arquivos digitais em formato PDF deverdo ser identificados de modo que ndo existam no
acervo dois identificadores de arquivos iguais e que permita a sua localizagao e identificacdo futura;

h) Os documentos delicados (em papel de seda, por exemplo) e 0s de pequeno porte (guias de
recolhimento, anotagdes, bilhetes, cupom fiscal antigo, etiquetas, carteira profissional), documentos
danificados, rasurados, ilegiveis, deverdo ser digitalizados em scanner de mesa, adequado para tais
documentos;

) Os documentos de grande porte deverdo ser digitalizados com reducdo de imagem para o
tamanho de papel oficio 2, podendo se estender a mais de uma folha quando a qualidade da imagem ficar
comprometida;

j) Os documentos que serdo digitalizados possuem, em sua maioria, as seguintes caracteristicas:

j.1) estdo em folha tamanho A4 e oficio, com 75g/m2, podendo haver folhas com documentos
colados, com grampos, clipes e colchetes, informagdes na frente e verso das folhas;
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j.2) capas de processo que medem aproximadamente 23x34cm fechada e 50x34cm aberta, sendo
necessario digitalizar apenas a parte da capa que contém informacdes, sem, contudo, recorta-la. Além
destas caracteristicas, podera haver também documentos menores e/ou maiores e em formatos diferentes
que também serdo digitalizados;

2.6.1.2 N&o serdo objeto de digitalizacdo e de faturamento folhas em branco ou apenas com a aposi¢éo de
carimbo escrito “em branco”. Tais folhas devem ser removidas no tratamento das imagens e ndo deveréo
constar nos objetos digitais resultantes da digitalizacao.

2.6.1.3 Captura das imagens das imagens, conforme elencado nessa se¢do, com a identificagdo precisa
do processo, volume ou documento avulso ao PDF que a imagem pertence. As imagens e textos
capturados deverdo ser ordenados logicamente em formato A4, a fim de possibilitar uma rapida pesquisa e
recuperacao, respeitando também a orientacdo da folha (retrato, paisagem). Incluindo o tratamento dos
dados para as cartas precatorias, apensos, agravos, apelacdes e recursos ao 2° grau. No caso de
processos, cada volume ird resultar um arquivo. Nesse processo esta previsto o tratamento das imagens,
que visa corrigir baixo contraste, inclinacdo e outras caracteristicas que podem atrapalhar a leitura dos
documentos.

Destaca-se aqui que a CONTRATADA deve ter capacidade para digitalizar documentos de grande
dimensdo e em formatos diferenciados; as imagens deverdo passar pelas seguintes melhorias:

a) correcgao de orientacao;

b) corre¢do de nivelamento (deskew);
¢) remocao de ruido;

d) remocé&o de fundo.

2.6.1.4 Apos o processo de digitalizagdo, os processos deveréo ser armazenados nas condigdes em que
foram recebidos pela CONTRATANTE, de forma a garantir a integridade fisica dos mesmos.

2.6.1.5 A partir dos representantes digitais matrizes processadas, deverdo ser gerados representantes
digitais derivados com reconhecimento Gtico de caracteres (OCR), que consistem em arquivos no formato
PDF/A, multimagens. Os representantes digitais deverdo apresentar qualidade de impresséo no tamanho
Oficio (21,6 x 35,6 cm), respeitado o layout da imagem digitalizada, em duas camadas (texto reconhecido
abaixo da imagem original), com todas as imagens ordenadas e alinhadas.

2.6.1.6 As imagens geradas deverdo corresponder fidedignamente as imagens do processo fisico, sem
corte, sem bordas e que principalmente estejam legiveis, caso o0 documento fisico assim permitir. Essa
etapa devera ser realizada por profissional diverso do Operador de Scanner;
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2.6.2 PROCESSAMENTO DOS ARQUIVOS - TIFF
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Obs1: Este descritivo poderd ser customizado e ou alterado conforme acerto entre as partes.
Obs2: Ajustes poderdo ser realizados para que o processo de digitalizagdo possa ocorrer em sua
totalidade.

2.6.3 INDEXAGAO | CLASSIFICACAO

2.6.3.1 Estima-se que cada caderno processual possua entre 50 a 60 tipos de documentos, a exemplos
(Peticdo, documentos, procuragdo, Guia de Recolhimento, sentenga, mandados, despacho, certiddo de
secretaria, termo de juntada, contestacdo, decisdo interlocutdria, ato ordinatdrio, oficio, alvara, autos,
termo de audiéncia, recursos de apelagéo, termo, manifestagéo sobre contestacdo, razées/contra razdes,
remessa, carta de preposicdo, embargo de declaragdo, impugnacéo, certiddo de oficial de justica,
manifestacdo, carta precatoria, editais, carta de preposicdo, renuncia de mandados, laudo pericial,
acordao, bacenjud, certidéo de divida ativa, agravo de instrumento, parecer do MP, parecer psicosocial,
excecdo de pré-executividade, alegacdes finais e entre outros tipos de indices. Os mesmos deverdo ser
reconhecidos automaticamente na indexacéo das pecas.

2.6.3.2 A atividade de indexagdo devera ser realizada com o cadastramento dos documentos por
metadados, previamente definidos na base de dados, que permitirdo sua busca e recuperacdo por todos
0s usuarios. A indexacao do conteudo dos documentos visa possibilitar a pesquisa contextual.
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2.6.3.3 Os lotes digitalizados que serdo armazenados nos sistemas da PMP-RN devem ser
indexados/classificados em ferramenta propria da CONTRATADA, que podera utilizar tecnologia e
processos proprios para maior ganho de produtividade e qualidade.

2.6.3.4 O processo para indexacdo de documentos se dara apds composicdo de indice, onde serdo
identificadas as4principais pegas processuais e mais bem ajustadas por software para este fim.

2.6.3.5 Caso ndo seja possivel o reconhecimento para indexacdo e classificacdo automatica dos
documentos digitalizados, a CONTRATADA devera realiza-lo de forma manual, por meio de equipe propria
responsavel em digitar as informagfes dos indices e classificagdes para cada tipo de documento
processado.

2.6.3.6 Os indices e classificagdes a serem utilizados para cada tipo documental serdo definidos em
conjunto com a equipe da CONTRATANTE.

2.6.4 CONTROLE DE QUALIDADE

2.6.4.1 Momento de conferéncia da classificagdo dos documentos, assim como o0s dados indexados, em
caso de erro, o técnico fara a corre¢do manualmente.

2.6.4.2 Cabera a CONTRATADA manter o registro dos controles de quantidade e qualidade dos servigos
executados, possibilitando o pronto acesso a estes controles, a qualquer tempo, sempre que solicitado
pelo CONTRATANTE.

2.6.4.3 A CONTRATADA devera encaminhar, a cada 10 dias, lotes processados para fins de aprovacao
pelo CONTRATANTE. O CONTRATANTE podera realizar a conferéncia dos lotes por meio de andlise
estatistica amostral na propor¢do minima de 1% do lote em referéncia.

2.6.4.4 Tratamento das imagens geradas, de forma a garantir a nitidez e legibilidade delas. A atividade de
limpeza da imagem digitalizada, retirando pontos e tragos ndo contidos quando da criacdo do documento
devera ocorrer de forma automatica em 100% (cem por cento) dos casos, retirando, assim, imperfeicoes
que prejudiquem a visualizagdo com clareza e a indexagdo dos documentos, da seguinte forma:

a) Eliminac&o ou remog&o de possiveis bordas pretas;

b) Remoc&o de possiveis sujeiras;

¢) Verificagéo da ordenacgéo dos textos e imagens;

d) Verificagdo da qualidade da resolugdo e nitidez das imagens geradas, com registro das possiveis
ocorréncias de ilegibilidade do original, caso em que, a CONTRATADA podera apor um carimbo eletrénico
com os dizeres “DOCUMENTO ILEGIVEL, DIGITALIZAGAO PREJUDICIADA;

e) Redigitalizacdo de imagens com baixa qualidade, livre de 6nus para a CONTRATANTE;

f) Apresentacdo de relatdrio semanal/mensal e pontual de ocorréncias que dificultem ou impecam a
digitalizacdo com qualidade satisfatoria, com registro das possiveis ocorréncias de ilegibilidade do original.

2.6.4.5 Sendo detectado, na amostra analisada, indice de rejeicdo >= 5% por inadequacdo do servigo
prestado frente as especificacdes deste termo, o lote em referéncia serd devolvido a CONTRATADA para
conferéncia total e reprocessamento dos documentos apontados, além de outros achados inconformes
quando for o caso, repercutindo na retencdo do pagamento dos documentos rejeitados no respectivo lote.

2.6.4.6 Os servicos rejeitados de que tratam os itens precedentes deverdo ser reprocessados pela
CONTRATADA, sob suas expensas, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE e, depois de
considerados conforme pelo CONTRATANTE, serdo apresentados no relatério de produtividade do
periodo em que foram reprocessados.

2.6.4.7 A CONTRATADA devera apresentar relatorio discriminado de todo o servigo executado no periodo,
consignando as retengfes previstas nos itens precedentes de modo que o CONTRATANTE possa
proceder a conferéncia e ateste do servigo prestado e providenciar o respectivo pagamento.

2.6.5 RECOMPOSIGAO E DEVOLUGAO DOS DOCUMENTOS FiSICOS
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2.6.5.1 A recomposicdo dos documentos fisicos consiste na colocagdo das pegas processuais dentro da
respectiva capa, devidamente fixadas por grampos plasticos, respeitadas a ordem de numeracdo das
folhas. Essa etapa podera ser realizada pelo mesmo operador do scanner, pela equipe de higienizagéo ou
outro, conforme a organizacdo da CONTRATADA,;

2.6.5.2 Remontagem: 0s processos fisicos serdo reorganizados, remontados na sua condi¢do original e
conferidos para serem devidamente devolvidos a Secretaria de origem — Setor de Arquivo.

2.6.5.3 Recomposicdo dos Lotes: ap6s a remontagem dos processos fisicos, estes serdo reorganizados
em lotes para a devolugdo ao representante da CONTRATADA,

2.6.5.4 A devolucéo dos processos fisicos devera ser acompanhada por formulario para registro da data e
hora de devolucdo do lote ao setor de arquivos da SEARH, (CONFORME MODELO A SER CRIADO
PELA CONTRATADA E APROVADO PELA CONTRATANTE), que devera ser contatado para revisdo e
assinatura dos termos de encerramento de tramite fisico.

2.6.5.5 Devolucdo do documento ao solicitante acompanhado da guia de solicitacdo devidamente
atendida, conforme dados a seguir:

2.6.5.6 Devolucdo a SEARH — Setor de Arquivo: os lotes completos seréo devolvidos ao CONTRATANTE
juntamente com relatdrio de servico, que indicard os dados detalhados de cada lote;

2.6.5.7 Recebimento dos lotes e conferéncia pelo CONTRATANTE: o responsavel pelo recebimento dos
processos no Arquivo conferird o lote devolvido e cada processo individualmente, comparando a
conformidade entre o protocolo recebido quando da entrega dos processos a empresa e o relatorio de
digitalizac&o de cada processo.

2.6.5.8 Para devolugdo dos documentos originais, a Contratada deverd realizar o controle através de
solucdes de software de protocolo eletronico.

2.6.5.9 Deverd ser preservada a integridade do acervo, mantendo-se o cuidado no manuseio e
acondicionamento dos documentos para sua devolugéo.

2.6.5.10 A Contratada deve possuir total controle dos processamentos dos documentos, disponibilizando
ao contratante a qualquer tempo solicitado.

2.6.5.11 Néo serdo aceitos lotes, cuja documentacdo digital ndo esteja disponivel no SISTEMA.

3. ESCOPO E DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS
3.1 Para realizar os servicos de digitalizacdo a CONTRATADA devera disponibilizar no POLO CENTRAL
DE PROCESSAMENTO de imagens, os itens listados a seguir:

a) M&o de obra especializada;

b) Solucéo para registro e controle de recebimento de documentos;

¢) Solucdo de software para captura, indexacdo, controle de qualidade e gestdo dos documentos
digitalizados;

d) Certificado Digital;

e) Link de Comunicagdo;

f) Software de Compresséo de arquivos

g) Aparato Tecnoldgico necessario a execugdo dos Servigos e

h) Local da Prestacdo dos Servicos.

3.1.1 Os servicos a serem prestados correspondem as seguintes fases: recebimento, preparagéo,
higienizacdo, digitalizacdo, validagdo, indexagdo, conferéncia, remontagem e envio eletrénico a
CONTRATANTE, além de pesquisa e atendimento a consulta de documentos em processamento.

3.2 MAO DE OBRA ESPECIALIZADA - CARACTERISTICAS DA EQUIPE EXECUTORA DO SERVICO

3.2.1 Em razdo das caracteristicas e necessidades especificas do desenvolvimento das atividades, objeto
deste Termo de Referéncia, exige-se a constituicdo de equipe de profissionais capacitados, apta e capaz
de executar os servicos de preparo, migragdo entre sistemas, digitalizacdo, indexacéo, classificagéo,
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controle de qualidade, suporte técnico, administracdo e geréncia da linha de produgéo. Deverdo ser
obrigatoriamente consideradas as categorias profissionais descritas a seguir:

01 (um) Gerente de Projeto: responsavel pela lideranca de toda a equipe alocada no projeto no &mbito
desta Secretaria, controle dos cronogramas de atividades, dos indicadores de qualidade e da execugédo
dos servigos, curso superior completo e Certificacdo de PMP Project Management Professional).

01 (um) Especialista em Gestdo Documental: Responsavel técnico para a implantacdo do fluxo de
trabalho e execucdo dos servicos, bem como sera o responsavel por coletar requisitos de negdocio,
analisar processos, recomendar e ou desenvolver solugbes e planejar implementacdes de gestdo de
documentos e imagens envolvendo todos os processos de gestdo de documentos e a qualidade dos
documentos processados, com curso superior completo e certificagdo valida AIIMECM Specialist emitido
pela AlIM.

2 (dois) Bibliotecario ou Arquivologia: Responsavel técnico pela execucdo dos servigos: sendo que um
sera Coordenador dos servicos e deve comprovar em registro na Carteira Profissional de Trabalho e,
também, estar registrado junto ao Conselho competente, ou no caso de Arquivista, junto ao DRT. Nivel
superior completo em Biblioteconomia;

Analista de TI: responsavel por transmitir e monitorar envios de imagens e dados aos sistemas da
Prefeitura Municipal de Parnamirim -RN com Certificagdo Six Sigma Green Belt, emitido pela Six Sigma
Institute.

Supervisores da linha de producdo: responsavel pela supervisdo, de modo a garantir o pleno
funcionamento da linha de produgdo em seus respectivos turnos de trabalho, devera interagir com o
pessoal da CONTRATANTE para recepcdo dos documentos, controlando suas entradas e saidas,
organizando os lotes de acordo com o0s procedimentos descritos na fase de preparo dos documentos,
garantindo que estejam aptos a ser digitalizados, disponibilizando para todo o pessoal de produgdo os
recursos necessarios para execugdo dos servigos, controlando a produtividade individual de cada
profissional nas diversas etapas da linha de produgdo, bem como manter relatérios estatisticos de
producdo semanais atualizados, para que as metas de producdo sejam atingidas, e ainda atuar na
substituicdo de pessoas ou maquinas quando necessario. Curso superior completo em Logistica ou
Administragao.

Responsavel Técnico: Facilitador e multiplicador do conhecimento na equipe no que tange a
classificacdo juridica e indexagdo dos processos e suas pecas. Bacharel em Direito. Responsavel por
treinar a equipe e acompanhar a indexacao das pecas processuais.

Auxiliar de Arquivo: Responsavel pela higienizagcdo dos processos, organizacdo do material a ser
digitalizado, bem como definicdo das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados
seguindo criteriosamente 0s seguintes passos:

a) Remocéo do pd e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias, pincel e
flanelas;

b) Remocdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metlicos ou grampos,
clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioragdo dos documentos. Escolaridade minima: 2°
grau completo;

¢) Preparagdo dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a realizagdo das tarefas tais
como desencadernacgao, verificacdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes.

d) Selecéo das pecas para digitalizacao;
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Operacdo de Scanner: execucdo da captura e digitalizacdo dos lotes preparados através dos scanners
disponiveis na linha de producdo. Escolaridade minima: 2° grau completo e conhecimentos em
informatica.

Controle de Qualidade: verificacdo e liberacdo dos lotes digitalizados efetuando o controle de qualidade
da digitalizacdo e indexagdo das imagens digitalizadas. Em certos casos, estardo aptos a re-digitalizar, re-
indexar e reorganizar documentos que estejam fora de conformidade com os originais. Escolaridade
minima: 2° grau completo e conhecimentos em informatica.

Indexacdo e Classificacdo de Dados: Identificacdo dos documentos digitalizados de forma a inserir 0s
indices de pesquisa e as atividades de classificacdo de pecas processuais, nos termos das definicbes
estabelecidas pelo CONTRATANTE. Escolaridade minima: nivel superior incompleto em Direito cursando
no minimo o 5° semestre.

Suporte Técnico: suporte a linha de producdo, garantindo que todos os elementos de hardware e
software estejam em perfeito funcionamento, sem interrupcdo. Escolaridade minima: curso superior
completo ou cursando na &rea de tecnologia da informagéo.

3.2.2 A CONTRATADA devera manter quadro de pessoal suficiente para atendimento do objeto
(compativel com as quantidades de folhas a serem digitalizadas em qualquer das fases, as quantidades
de processos por fase e as operagfes de preparagdo dos originais e remontagem dos processos fisicos)
sem interrupgéo.

3.2.3 A CONTRATADA devera cumprir o “Acordo de Nivel de Servigos” previsto neste contrato,
readequando a equipe instalada sempre que necessario.

3.3 SOFTWARE DE CONTROLE DE RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS
3.3.1 Com objetivo de obter controle da recepcéo e verificar se todos 0s processos estdo descritos na
remessa do cartdrio, especificados 0s volumes, apensos e agravos e ainda registrar toda e qualquer
anormalidade encontrada nos processos, a CONTRATADA devera registrar data e hora do recebimento
em sistema proprio, que devera possuir as seguintes funcionalidades:

a) A solucdo deve ser WEB;

b) A solucdo deve permitir listar os documentos e/ ou caixas protocolados, possibilitando o envio de
relatorio contendo a assinatura do responsavel pelo recebimento/ movimentagao;

¢) A solucéo deve permitir a consulta parametrizada dos documentos, considerando local de envio,
data de envio e recebimento, tipo de documento, numero do cddigo de barras, nimero do processo,
ndmero da caixa na custodia e outros indices que podemos entender necessarios para rastreabilidade;

d) A solucéo devera manter todas as informagdes de acesso a cada rotina armazenadas, em base
de dados de maneira que permita ser auditada a qualquer momento;

e) A solucdo devera permitir o acompanhamento do SLA estabelecido, apontando de forma on-line
possiveis desvios;

3.4 SOFTWARE DE CAPTURA, INDEXAGAO, CONTROLE DE QUALIDADE E GESTAO.

3.4.1 De forma a garantir um alto grau de confiabilidade na conversdo dos documentos, deverd ser
utilizado pela CONTRATADA uma solucdo de Document Imaging que atenda a todos os pré-requisitos
definidos no projeto e suportar, obrigatoriamente, as funcionalidades descritas abaixo:

3.4.2 Requisitos de Captura:
a) Definicdo de brilho e contraste da imagem;
b) Defini¢do da resolucdo (DPI);
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¢) Definicdo do tamanho do original;

d) Controle de sele¢do de areas;

e) Criacéo de perfis de digitalizagdo para cada tipo de documento;

f) Suporte a documentos coloridos e em tons de cinza;

g) Remocdo de borda preta;

h) Desvio da folha e exclusdo automatica de imagens em branco;

) Remoc&o horizontal;

j) Remocéo linha vertical;

k) Frente e verso;

) Rotacdo de imagem automatica e manual;

m) Salva / carrega perfis de scanner compativeis;

n) Digitalizag&o por lote, documento Unico, ou varredura tnica pagina;
0) Permite visualizacdo de miniaturas - redimensionaveis com base nas preferéncias;
p) Separacgdo automatica de lotes;

3.4.3 Requisitos de Tratamento das imagens:
a) Alinhamento da imagem;
b) Remoc&o de sujeiras;
¢) Remocéo de sombras;
d) Remogdo de linhas horizontais e verticais;
e) Eliminag&o/limpeza de bordas pretas;
f) Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;

3.4.4 Requisitos de Indexacao:

a) Possibilidade de indexagdo automatica ou manual com dupla digitagdo;

b) Possibilidade de leitura de codigo de barras;

¢) Capacidade de processamento de OCR full-text;

d) Ordena por nome, data, status, etc;

e) Possibilidade de atualizagéo dos lotes;

f) Permitir a pesquisa de lotes em andamento;

g) Permitir definir o formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos nos padrdes TIFF grupos
single/multipage, BMP, PCX, JPG, CALS, PDF e PCX;

h) Possui capacidade de reordenagao de imagens digitalizadas (mover, eliminar, inserir, substituir);

3.4.5 Requisitos de Administracdo e Gestao:

a) Possibilita a coleta de estatisticas, relatorios e auditoria;

b) Permitem a criacdo e modificacdo de classes, classes de lote de documentos e tipos de
formularios;

¢) Capacidade de criar e personalizar fluxo de trabalho;

d) Permitir obter informagdes detalhadas a respeito do andamento do processo de digitalizagéo,
inclusive quantas imagens de um dado lote ja foram processadas, em quaisquer de seus passos;

h) Manter LOG de auditoria que permita a rastreabilidade do processamento de cada lote, com
indicacdo do (s) operador(es) que efetuaram a captura e a validacdo de cada documento e/ou lote de
documentos;

3.5 CERTIFICADO DIGITAL
3.5.1 A CONTRATADA devera fornecer e utilizar certificados digitais padréo ICP-Brasil modelo token,
validade 36 (trinta e seis) meses, item necessario a inser¢do documental digital nos Sistemas.
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3.6 LINK DE COMUNICAGAO

3.6.1 A CONTRATADA devera fornecer links de internet para comunicacdo no POLO CENTRAL DE
PROCESSAMENTO.

3.6.2 Devido as caracteristicas sigilosas dos documentos a serem trafegados, a CONTRATADA devera
transmitir os arquivos com criptografia e utilizar firewall FORTINET. O firewall remoto da CONTRATADA
devera estabelecer tuneis VPN compativeis com protocolo IPSEC SITE-to-SITE para controle de
seguranca no POLO CENTRAL DE PROCESSAMENTO.

3.6.3 N&o sera aceito firewall baseado em software livre instalado em hardware/PC.

3.6.4 O firewall deve ser do tipo appliance de hardware e compativel com troughput do link de dados e da
quantidade de estagdes transferindo as imagens simultaneamente.

3.6.5 Para estabelecer os tuneis VPN os links de dados que forem fornecidos pela CONTRATADA néo
poderdo ser do tipo dindmico, deverdo ser estaticos e validos/publicos na internet.

3.6.6 A rede da CONTRATADA devera ter suas Estagdes de Trabalho com seus Sistemas Operacionais
atualizados e com antivirus. Além disso, deverdo ser instaladas em rede LAN (VLAN) distinta da rede
interna corporativa do Polo Central de Processamento.

3.7 SOLU(;AO DE SOFTWARE PARA COMPRESSAO DE ARQUIVOS E OCR

3.7.1 A solucéo de Software adotada pela CONTRATADA deve prover alta compresséo de arquivos TIFF e
JPEG com converséo para PDF.

3.7.2 O software deve suportar varios niveis de arquivos PDF/A-1 e PDF/A-2.

3.7.3 Software devera trabalhar em modo automatico para compressdo e conversdo de lotes de
documentos.

3.7.4 O Software deve prover reconhecimento Otico de Caracteres (OCR).

3.8 APARATO TECNOLOGICO NECESSARIO A EXECUGAO DO SERVIGO

3.8.1 A CONTRATADA devera fornecer todos 0s equipamentos necessarios a execucdo dos servicos
deste projeto e equipar o Polo Central de Digitalizagdo com a quantidade minima necessaria de
equipamentos para a execucao da prestacao de servigos.

3.8.2 A CONTRATADA devera providenciar a mantenca de quantidade de equipamentos necessarios a
demanda diaria e mensal, respeitada as especificagdes técnicas minimas.

3.8.3 A manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos fornecidos pela CONTRATADA, nos moldes
especificados neste Termo, serd de sua inteira responsabilidade.

3.8.4 Sera de responsabilidade de a CONTRATADA prover storages para armazenar as imagens por 60
dias apos envio PMP-RN, além do volume diario em produg&o.

3.8.5 Sera responsabilidade de a CONTRATADA realizar o processo de transferéncia de dados dos
processos produzidos para salvaguarda nos storages do Datacenter PMP-RN. Deverdo ser produzidos
relatdrios com evidéncias das transferéncias realizadas.

3.8.6 A Prefeitura de Parnamirim - RN fornecerd a infraestrutura para o armazenamento (grupo de
storages alocados no Datacenter PMP-RN) definitivo dos documentos digitalizados. Esse armazenamento
sera fornecido somente para os sistemas que entendemos ser o destino final os documentos digitalizados.
N&o sera fornecido espaco de armazenamento no DATACENTER para a CONTRATADA armazenar
temporariamente os arquivos enviados do POLO CENTRAL DE PROCESSAMENTO.

3.8.8 A Prefeitura de Parnamirim - RN fornecera infraestrutura que permita fazer a migragdo/upload dos
dados digitalizados para o sistema processual da CONTRATANTE, com um segmento de rede necessario
a execucdo dos servigos, conectado a rede corporativa da PMP-RN para disponibilizacdo das imagens.
Havera um segmento isolado da rede corporatva da PMP-RN no POLO CENTRAL DE
PROCESSAMENTO via VPN para acesso aos sistemas;
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3.8.9 Toda e qualquer intervencdo técnica para realizagdo do trabalho didrio que vier a ser necessaria para
assegurar o funcionamento dos scanners e computadores € de responsabilidade da CONTRATADA, que
deve possuir no POLO CENTRAL DE PROCESSAMENTO, backup ou condicdo de substituicdo e ou
manutenc¢do dos equipamentos de forma imediata.

3.8.10 A CONTRATADA, a titulo de reserva técnica, devera possuir quantitativo suficiente para atender ao
SLA especificado neste edital, objetivando evitar 0 ndo cumprimento das metas mensais de
processamento de documentos por problemas técnicos.

3.9 DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

3.9.1 A execucdo dos servicos deverd ser nas dependéncias da CONTRATADA, na cidade de Parnamirim-
RN.

3.9.2 O local indicado devera ter atestado de vistoria técnica contra incéndio e panico (AVCB), emitido pelo
Corpo de Bombeiros do Estado do Rio Grande do Norte, demonstrando que todas as exigéncias
apontadas na vistoria foram cumpridas, com validade ndo superior a 01 (um) ano, bem como possuir
licenca ou autorizacdo de funcionamento, de acordo com a legislacdo vigente.

3.9.3 Considerando os aspectos de seguranca e sigilo, valor e a importancia dos documentos para a
CONTRATANTE, a CONTRATADA se responsabilizara pela seguranca e 0 correto armazenamento
temporario dos documentos enquanto eles estiverem sob sua responsabilidade.

3.9.4 Para inicio da execucdo dos servicos a CONTRATADA sera obrigada a apresentar apdlice relativa a
contratagdo de Seguro visando & cobertura total dos danos causados em caso de sinistros em suas
instalaces que possam causar danos aos documentos sob sua guarda. A validade da apdlice sera
renovada anualmente, devendo vigorar durante toda vigéncia do contrato, devendo, ainda, possuir em
suas instalagdes, os seguintes itens de seguranga:

3.9.4.1 A CONTRATADA devera dispor de instalagbes adequadas para o tratamento e processamento do
volume mencionado neste edital, garantindo total seguranca e integridade fisica dos documentos sob sua
responsabilidade;

3.9.4.2 O ambiente devera comportar e armazenar toda a volumetria a ser processada, de acordo com as
metas mensais de produtividade e armazenamento temporario dos documentos, até que sejam coletados;
3.9.4.3 Manter Vigilancia patrimonial e armada, monitorada por 24 horas, através de circuito interno de TV
(CFTV), onde possibilite a gravacdo de imagens em todo o ambiente, permitindo em qualquer
circunstancia o acesso das imagens, para eventual investigacdo ou apuragdo administrativa por parte da
CONTRATANTE ou mediante solicitacdo de imagens gravadas. As imagens serdo preservadas e
guardadas durante o prazo minimo de 1 (um ano), cabendo, caso solicitado, a remessa dos arquivos de
video para a CONTRATANTE, contendo as filmagens relativas ao periodo solicitado.

3.9.4.4 O local devera estar livre de insetos e roedores, com comprovacdo de execucdo de servigos de
dedetizacéo e desratizagdo efetuada por empresa especializada, com registro nos 6rgdos competentes —
Anvisa e Vigilancia Sanitaria. Os laudos de dedetizacdo e desratizacdo devem estar na validade para todo
0 ambiente, devendo ser apresentado mensalmente durante a vigéncia do contrato.

3.9.4.5 O edificio ndo podera estar localizado em areas consideradas de risco pela Defesa Civil do Estado
do Rio Grande do Norte.

3.9.4.6 O ambiente devera contar com climatizag&o.

4. DAS DEMAIS INFORMAGOES E ESPECIFICACOES DOS SERVICOS DE DIGITALIZAGAO

4.1 A fim de facilitar a formagéo de pregos para 0s servicos a serem contratados, informa-se que cada
processo tem, até 300 (trezentas) imagens. Estima-se em até 60 (sessenta) indices no caderno processual
a serem indexados com até 100 caracteres, identificando a classe processual, 0 nimero do processo, 0s
tipos de documentos e demais dados processuais.
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4.2 A CONTRATADA devera disponibilizar os recursos necessarios para a digitalizacdo solicitada e no
prazo estipulado. Deverdo ser utilizados equipamentos de alta produtividade, desenvolvidos
especificamente para este tipo de atividade e que possam atender a entrega dos servigos dentro do prazo
estipulado e com a qualidade especificada, em conformidade com as especificacdes deste termo.

4.3 Deverdo ser digitalizados todos os documentos contidos nos processos, tais como fotos coloridas ou
convencionais, folhas tipo carta, oficio, executiva, A4, A3 e demais, com gramaturas variadas, inclusive
documentos grampeados em folhas etc.

4.4 A existéncia de CD’s, pen drives e congéneres acostados aos processos, deverdo ser inseridos no
sistema PJE e informados no sistema de controle de recebimento de documentos, com as seguintes
caracteristicas:

a) descricdo do documento;
b) quantidade de documentos;
c) estado fisico do documento.

4.5 Os textos ou documentos contidos no verso da pagina também deverdo ser digitalizados, bem como
todos os volumes apensos ou anexos. No caso de imagens com frente e verso, deverdo ser descartadas
as folhas em branco, as quais néo serdo faturadas.
4.6 A CONTRATADA devera manter LOG de auditoria que permita a rastreabilidade do processamento de
cada lote, com indicagdo dos operadores que efetuaram cada uma das etapas do processo de
digitalizac&o.
4.7 Todo o procedimento de digitalizagdo descrito acima devera ocorrer de forma integrada e gerenciada
por meio da utilizacéo de ferramenta sistémica responsavel pelo trdmite de cada imagem digitalizada entre
as fases, de forma a garantir a integridade do processo de conversdo dos autos fisicos até o
armazenamento digital no ambiente da PMP-RN.
4.8 No caso de desconformidades, a CONTRATADA devera refazer o trabalho sem 6nus para o
CONTRATANTE e entrega-lo obedecendo a ordem cronoldgica de entrega do servico.
4.8.1 Sdo consideradas desconformidades:

a) Imagens desfocadas, ilegiveis ou sobrepostas total ou parcialmente;

b) Resolucdo na digitalizacdo em niveis inferiores ao contratado;

¢) Preenchimento ou alimentacgéo incorreta de dados dos arquivos ou indices;

d) Imagens sequenciadas na ordem incorreta;

e) Auséncia de capas, documentos ou imagens do processo principal ou dos apensados;

f) Nomeacdo de arquivos ndo correspondente a imagem gravada.

4.9 Os processos serdo entregues & CONTRATADA em ORDENS DE SERVICOS devidamente
identificados por Guias de Remessa emitidas pela CONTRATANTE, devendo o responsavel fazer sua
conferéncia e assinar protocolos de recebimento e devolucdo da documentacdo. Para todos os efeitos
legais, as guias serdo consideradas recebidas no primeiro dia Util seguinte ao do recebimento aposto na
respectiva guia.

4.10 Os servigos deverdo ser executados pela CONTRATADA na ordem cronoldgica do recebimento das
Guias de Remessa. Em situagdes excepcionais, a CONTRATANTE podera solicitar a execucdo de
Servigos que, por sua natureza ou urgéncia, tenham prioridade sobre a ordem cronoldgica de entrega das
Guias de Remessa. Nesse caso, a Guia de Remessa estara devidamente identificada com a inscri¢éo
“Urgente”.

4.11 A guarda de todos os documentos e midias, apds a recep¢do do lote, serd de responsabilidade da
CONTRATADA até a sua devolucdo para a CONTRATANTE.

4.12 Os processos deverdo ser devolvidos nas mesmas condi¢des em que foram recebidos, observada a
montagem com a recolocagdo de capa, folhas e documentos devidamente fixados por grampos de metal
ou plasticos, respeitada a ordem de numeracéo das folhas.
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4.13 Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel, de
forma que ndo haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos,
formatagdes, graficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre o
documento digitalizado e o original, nos termos da ANSI/AIIM MS44 R1993.

4.14 Toda a logistica de movimentacéo da documentagdo até o local de processamento dos servigos de
tratamento digital dos processos serd de responsabilidade da CONTRATANTE, onde 0s processos
deverdo ser transportados em caixa boxes e devidamente identificado por Unidade, Orgéo remetente e
quantidade de processos por caixa.

415 A PMP-RN designara servidores responsaveis alocados no POLO CENTRAL DE
PROCESSAMENTO, para realizar a conferéncia por amostragem do material digitalizado, de forma a
verificar a qualidade do servico realizado. 4.16 Esta conferéncia sera devidamente formalizada e fara parte
do termo de aceite da entrega dos documentos digitalizados.

4.17 A PMP-RN fara o recebimento provisdrio do servi¢o, mediante a entrega dos processos contidos na
Guia de Remessa e 0 armazenamento das respectivas imagens no repositério provisorio da
CONTRATADA.

4.18 A Guia de Remessa que contenha digitalizagées rejeitadas pela equipe técnica da PMP-RN sera
devolvida para que o servigo seja refeito, conforme o padrdo de qualidade exigido, no prazo maximo de 20
dias. Essa situagdo suspende o prazo de recebimento definitivo, ressalvados os casos legais de exclusio
de responsabilidade por descumprimento do contrato, devidamente justificados e aceitos pela
CONTRATANTE.

4.19 O Recebimento definitivo ocorrera apds a transferéncia, para a base de dados da PMP-RN, das
imagens ja indexadas e homologadas pela equipe da CONTRATANTE.

5. QUALIFICAGAO TECNICA

5.1 Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, comprovando aptiddo
para desempenho de atividade(s) pertinente(s) e compativel (is) em caracteristica(s), quantidade(s) e
prazo(s) com o objeto da licitac&o;

5.1.2 Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito pablico ou privado, comprovando
implantagdo de solucdo de OCR,;

5.1.3 Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito pablico ou privado, comprovando
implantacéo de solug@o de Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

5.1.4 Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito pablico ou privado, comprovando
0 armazenamento temporario de documentos no quantitativo minimo correspondente a 20% do volume a
ser processado neste edital.

5.1.5 Tais atestados deverdo ser firmados pelos Contratantes dos servicos e deverdo conter, no
minimo: razdo social do emitente; descri¢io do cargo exercido e principais atividades desenvolvidas; local
e periodo (inicio e fim) de realizacdo das atividades; assinatura e identificacdo do emitente (nome
completo legivel, cargo/ fungéo, nimero de telefone e/ou enderego eletrénico para eventual consulta);

5.2 A Licitante arrematante deverd disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados solicitados.

5.3 Declaracéo de ciéncia dos requisitos técnicos para o cumprimento das obrigacfes objeto deste termo
de referéncia.

5.4 Juntamente com a citada declaracdo de requisitos técnicos a empresa devera apresentar
relacdo da disponibilidade dos seguintes profissionais:

01 Gerente de Projeto
01 Especialista em Gestdo Documental
01 Analista de TI
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6. DA VISITA TECNICA

6.1 Apdés andlise e aprovagdo da proposta comercial e documentos de habilitagdo da empresa
arrematante pela area técnica, a empresa sera comunicada, e devera indicar no prazo de 08(oito) dias o
local onde sera executado 0s servigcos devidamente acompanhados do Auto de Vistoria Técnica Contra
Incéndio e Panico (AVCB), emitido pelo Corpo de Bombeiros do Estado do Rio Grande do Norte,
demonstrando que todas as exigéncias apontadas na vistoria foram cumpridas, com validade n&o superior
a1l (um) ano.

6.2 O imdvel indicado devera possuir licenca ou autorizacdo de funcionamento, de acordo com a
legislacéo vigente.

6.3 O local indicado pela licitante arrematante seré objeto de visita por equipe técnica desta Prefeitura que
emitira relatorio de conformidade. A visita objetiva, verificar e certificar o atendimento das exigéncias
previstas no item 2.4 do Termo de Referéncia, que visam a seguranca e a preservacao dos documentos.

6.3.1 A visita sera realizada por servidores indicados por esta Prefeitura Municipal.

6.3.2 As exigéncias de comprovacao de imével localizado em Parnamirim - RN devidamente
do acompanhado do Auto de Vistoria Técnica Contra Incéndio e Panico (AVCB), e ainda da
realizacdo de Vistoria por esta Prefeitura se destinam a comprovar a viabilidade objetiva da
execucao da atividade objeto do certame, considerando as caracteristicas da prestacdo do servigo
e a urgéncia da contratacao.

6.4 A Empresa devera apresentar curriculo de cada profissional a ser alocado ao projeto para
comprovacdo da sua experiéncia, nas categorias abaixo, devendo os mesmos pertencerem ao
quadro de pessoal da licitante:

6.4.1 01 (um) Gerente de Projeto - curso superior completo - Apresentar Declaracdo Individual de
Gerente de Projeto para atuar no presente projeto; ter experiéncia como Gerente de Projeto em periodo
igual ou superior a 3 (trés) anos; Certificacdo de PMP (Project Management Professional - profissional de
gerenciamento de projeto).

6.4.2 01 (um) Especialista em Gestao Documental - Responsavel técnico para a implantacdo do
fluxo de trabalho e execugdo dos servicos, bem como sera o responsavel por coletar requisitos de
negacio, analisar processos, recomendar e ou desenvolver solugdes e planejar implementagbes de gestéo
de documentos e imagens envolvendo todos os processos de gestdo de documentos e a qualidade dos

documentos processados, com curso superior completo e certificacdo valida AIIMECMSpecialist emitido <

pela AllM.

6.4.3 01 (um) Analista de TI: responsavel por transmitir e monitorar envios de imagens e dados
aos sistemas da PMP-RN com Certificagdo Six Sigma Green Belt,emitido pela Six Sigma Institute.
6.5 A graduacdo escolar dos profissionais designados sera comprovada por meio da apresentacdo de
diplomas ou certificados que tenham afinidade com objeto do termo de referéncia, devidamente
registrados e fornecidos por instituicdes reconhecidas pelo MEC.

a) No curriculo dos profissionais designados deve constar, pelo menos, o escopo dos servigos
realizados, periodo e o local de realizacdo, atribuicdes exercidas, relagdo e sumario dos trabalhos e, se for
0 caso, artigos publicados;

b) Qualquer duvida acerca das informagdes apresentadas sobre o corpo técnico podera ser objeto
de verificagdo pelo drgdo com vistas a comprovar a veracidade das informagdes e recusar, caso entenda
estar em desacordo com a necessidade dos trabalhos;

c) Os documentos apresentados emitidos em idioma estrangeiro deverdo ser apresentados
devidamente traduzidos para a lingua portuguesa, por tradutor juramentado e firma autenticada em
Cartorio de Documentos;

d) Os documentos apresentados para a habilitagdo técnica devem ser originais ou copia
autenticada;
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e) N&o serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou rasurados de tal

forma que ndo possam ser entendidos.

f) A comprovagdo de que o pessoal técnico indicado pela empresa € integrante do seu quadro de
funciondrios, devera ser feita através de carteira de trabalho, contrato de prestacdo de servigos, vinculo

societario (cotista, acionista ou administrador) ou ficha cadastral.

g) A empresa devera apresentar a documentagdo comprobatoria relacionada a equipe de trabalho

que coordenara e supervisionara as atividades aqui descritas

7 PROVA DE CONCEITO

7.1 A licitante arrematante ap0s a realizacdo e aprovagao na visita técnica sera comunicada para realizar a
Prova de Conceito, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, objetivando a comprovagdo de

conformidade técnica com os pardmetros definidos nesteTermo de Referéncia .
a) Digitalizagdo de documentos
b) Compressao de arquivos
¢) Reconhecimento Optico de caracteres — OCR
d) Indexagdo automatica dos documentos
e) Apresentacdo de recursos de melhoria na imagem
e.1) remocgdo de sujeiras
e.2) eliminacdo e limpeza de bordas pretas
e.3) alinhamento da imagem
e.4) remocdo de sombras

7.2 Software de compressao de arquivos e OCR:

7.2.1 Software deve prover alta compresséo de arquivos TIFF e JPEG com conversdo para PDF;

7.2.2 O software deve suportar varios niveis de arquivos PDF/A-1 e PDF/A-2;

7.3 Software de captura, indexacao, controle de qualidade e gestao:
7.3.1 O software deve realizar captura com scanner integrado ao processo;
7.3.2 Apresentagéo dos recursos para melhoria de imagens:

a) Alinhamento da imagem;

b) Remoc&o de sujeiras;

¢) Remocéo de sombras;

d) Remogdo de linhas horizontais e verticais;

e) Eliminag&o/limpeza de bordas pretas;

f) Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;

7.3.3 Classificagdo automatica dos documentos;

7.3.4 Classificagdo néo identificada: realizar a classificacdo manual e o sistema deve aprender a classificar

automaticamente novos documentos iguais que serao processados;
7.3.5 Extrac8o automatica dos campos através de OCR;

7.3.6 Informacdes disponiveis nos relatorios e dash boards para acompanhamento da producéo;
7.3.7 Ambiente web para auditoria dos documentos processados online, definindo um percentual de

amostragem para gerar a fila;

8. A CONTRATADA DEVERA SER CAPAZ DE EXECUTAR TODO O PROCESSO DE DIGITALIZAGAO,

CABENDO A ELA:

8.1 Gerenciar e liderar toda a equipe alocada no projeto no ambito do POLO CENTRAL DE
PROCESSAMENTO, controle dos cronogramas de atividades, dos indicadores de qualidade e da
execucdo dos servicos. Da mesma forma, sera responsavel pela supervisdo geral, controle dos recursos,

Assinado por 2 pessoas: REDRAARAKENREDEARDOSORQIIRGEEE MORAES MAIA

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/parnamirim.1doc.com.br/verificacao/BABB-YHR-RBI7-ABBP eiirfiome @ aiitign BAGI-88 5B-EBI70ARA2



tarefas a serem executadas, realizacdo de visitas de inspecéo, acompanhamento e andlise da producéo e
controle dos relatorios historicos e estatisticos.

8.2 Supervisionar a producédo garantindo o pleno funcionamento da linha de produgdo em seus respectivos
turnos de trabalho, disponibilizando para todo o pessoal de producdo 0S recursos hecessarios para
execucéo dos servigos, controlando a produtividade individual de cada profissional nas diversas etapas da
linha de producédo, bem como manter relatdrios estatisticos de producdo semanais atualizados para que
as metas de producéo sejam atingidas, e ainda atuar na substituicdo de pessoas ou maquinas quando
necessario.

8.3 Auxiliar e interagir com o pessoal da CONTRATANTE para recepcdo e envio dos documentos,
controlando a entrada e saida de processos e organizando os lotes de acordo com o0s procedimentos
estabelecidos para o servico de digitalizacéo.

8.4 Higienizar e garantir que os documentos estejam aptos a ser digitalizados, evitando que eles estejam
amassados, grampeados, rasgados ou com qualquer outra caracteristica que prejudique a alimentagédo
automatica dos documentos pelos equipamentos de digitalizagdo.

8.5 Operar 0s scanners e executar captura e digitalizacdo dos lotes preparados através dos scanners
disponiveis na linha de producéo.

8.6 Validar, verificar e liberar os lotes digitalizados efetuando o controle de qualidade da digitalizacdo de
cada pagina digitalizada. Em certos casos, estardo aptos a redigitalizar e reorganizar documentos que
estejam fora de conformidade com os originais.

8.7 Indexar e identificar as pegas processuais dos documentos digitalizados de forma a preencher os
indices dos arquivos digitalizados, conforme definicbes da CONTRATANTE.

8.8 Proporcionar suporte a linha de producdo, garantindo que todos os elementos de hardware e software
estejam em perfeito funcionamento.

9. DA TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO

9.1 A CONTRATANTE ministrara o treinamento inicial da equipe da CONTRATADA em todas as etapas do
processo de digitalizagdo: higienizagdo e montagem, escaneamento e verificagdo, validacdo e indexagéo.
9.2 O treinamento inicial ministrado pela CONTRATANTE devera iniciar em imediatamente apos a
emissdo do termo de aceite, conforme item 14 e terd duracdo de no maximo (08) oito dias uteis.

9.3 A CONTRATADA responsabiliza-se pelo treinamento dos novos profissionais que vierem a integrar sua
equipe técnica.

9.4 Caberd a CONTRATADA zelar e assegurar a transferéncia de todo conhecimento adquirido ou 5
produzido, relativamente a servicos em andamento ou finalizados, para esta Secretaria ou para outra o
CONTRATADA designada pela PMP-RN.

9.5 A CONTRATADA devera ceder a PMP-RN, nos termos do artigo 111 da Lei no 8.666/93, c/c o artigo 4°
da Lei no 9.609/98, o direito patrimonial, a propriedade intelectual de toda e qualquer documentacéo e
produtos gerados, decorrentes dos servicos de configuracdo e adequacdo do sistema, logo ap6s o
recebimento definitivo dos servigos prestados.

10. AUDITORIA DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

10.1 A CONTRATADA devera disponibilizar eletronicamente, as imagens digitalizadas devidamente
inseridas no sistema e na base de dados de armazenamento, consulta e pesquisa, organizada de acordo
com os parametros estabelecidos pela equipe do contratante na organizacéo de seus acervos, para que
possam ser auditados, pelos servidores designados pela PMP-RN.

10.2 Um volume de 10% dos documentos digitalizados sera disponibilizado randomicamente aos
responsaveis do POLO CENTRAL DE PROCESSAMENTO para conferéncia. Um percentual de 95% dos
documentos conferidos tem que estar em conformidade com o contratado, em caso de erro, o lote devera
ser refeito.
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10.3 A CONTRATADA devera ainda permitir a emissdo, por parte do contratante, de relatérios gerenciais
sobre as informacdes nela contidas. Os campos/itens objetos dos relatérios serdo definidos pela equipe do
contratante em conjunto com a equipe técnica da empresa contratada;

10.4 Critérios de Avaliacdo e Aprovacao dos Lotes Processados
10.4.1 A conferéncia das imagens sera feita por amostragem, pelo CONTRATANTE, seguindo 0s critérios
e guesitos constantes no quadro a seguir:

Quesitos Inconformidades Unidade

Integridade Autos digitais faltando imagens Imagem
Ordem das imagens ndo

Ordenacéo condizente com a ordem das Imagem

folhas nos autos fisicos.
Documentos distintos juntos em
apenas um arquivo ou um

Separagao documento separado em dois Peca
arquivos.
Legibilidade Imagens ilegiveis Imagem
Qualidade Idrgggggicom baixa qualidade de Imagem
Restauragao dos processos E}gg?{ggﬁ;ﬁn o ordenados Por processo

10.4.2 Serdo observados, ainda, 0s seguintes critérios:

a) Serdo avaliados aleatoriamente alguns dos processos de cada lote digitalizado;

b) Lote sera integralmente reprovado se em qualquer quesito houver uma quantidade de
inconformidades acima do limite de aceitagéo;

c) Sendo o lote reprovado, sera encaminhado a digitalizacdo, em um novo lote, retirados os
processos aprovados na avaliagéo;

11.DOS INDICADORES DE NIVEIS DE SERVIGO

11.1 A CONTRATADA devera observar o cumprimento dos indicadores de Niveis de Servico em relagéo a
produtividade e a qualidade na execucdo dos servigos.

11.2 Os indicadores de niveis de servigos a serem observados pela CONTRATADA constam das Tabelas
abaixo:

Tabela 1 - Indicadores de Niveis de Servigo

INS1 - Pontualidade

GHEYE MORAES MAIA

Finalidade Estimular a realizagdo dos servigos no prazo estabelecido

Totalidade dos processos contidos na Guia de Remessa,

Meta a cumprir digitalizados em até 05 (cinco) dias Uteis.
Instrumento de medicéo Sistema informatizado (Imagens) é
Periodicidade Mensal

Cada Guia de Remessa serd verificada individualmente. N° deg
Mecanismo de calculo dias Uteis decorridos entre o recebimento pela CONTRATADAS

e a entrega da Guia de Remessa = INS1

Inicio de Vigéncia Data de assinatura do contrato

INS1 até 05 dias uteis: 100% do valor correspondente ao

Faixas de ajuste no pagamento Uteis: 99% do valor correspondente ao nimero de imagens da
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Tabela 2- Indicadores de Niveis de Servico

INS2 - Qualidade

Finalidade Estimular a realizacdo dos servicos em conformidade com o
exigido
Meta a cumprir 95% de Guias de Remessa conformes

Instrumento de medic¢éo

Conferéncia manual por amostragem

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de célculo

Relagdo percentual, com arredondamento para cima, entre a
quantidade de Guias de Remessa rejeitadas e o total de Guias
entregues no més = INS2

Inicio de Vigéncia

Data de assinatura do contrato

Faixas de ajuste no pagamento

INS2 de 95 a 100%: 100% do valor correspondente as Guias de
Remessa recebidas definitivamente no més de referéncia, de 90
a 94%: 99% do valor correspondente as Guias de Remessa
recebidas definitivamente no més de referéncia, inferior a 89%:
97% do valor correspondente as Guias de Remessa recebidas
definitivamente no més de referéncia.

12. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

12.1 Disponibilizar solugéo sistémica na forma de plano executivo, a ser aprovado pela CONTRATANTE,
que englobe a digitalizacdo dos processos fisicos incluindo sua captura, higienizacéo, tratamento,
visualizagdo, armazenamento de imagens, indexacéo e classificagcdo de conteddo digitalizado, garantindo
a total integridade do processo de converséo e tratamento digital de documentos.

12.2 Comprovar o cumprimento de todos os requisitos técnicos exigidos, a qualquer momento, a critério da

CONTRATANTE;

12.3 Providenciar a imediata substituicdo dos equipamentos em desconformidade com 0s requisitos

técnicos estabelecidos;

12.4 Manter todos 0s equipamentos e materiais necessarios a execucdo dos servigos em perfeitas
condi¢Bes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas.

12.5 Manter atualizada junto a CONTRANTE a relagdo nominal dos funciondrios designados para a
prestacdo dos servicos, indicando a funcéo e qualquer alteracdo na sua frequéncia, como atestados, faltas

ou em caso de substitui¢éo.

12.6 Fornecer Copias das carteiras de trabalho autenticadas ou cdpias simples juntamente com 0s
documentos originais (para conferéncia por servidor da CONTRATANTE) que comprovem sua condi¢éo
de empregadora direta de toda a méo de obra que ira executar de forma residente o objeto contratual.

12.7 Responsabilizar-se pelo sigilo do teor de todos os documentos manuseados por seus funcionarios,
ficando vedada expressamente a retirada de qualquer material ou documento do ambiente de trabalho.
12.8 Responsabilizar-se pelo zelo de todos os documentos manuseados por seus funcionarios, evitando a
danificacdo, mudanca de ordem e o extravio de folhas.

12.9 Sujeitar-se a todas as normas de seguranca estabelecidas pela CONTRATANTE a fim de garantir a
seguranca dos processos fisicos e das informacdes manipuladas pelas equipes da CONTRATADA.

12.10 Registrar todas as indisponibilidades ocorridas que prejudiquem a execucéo do servico, fazendo
constar a data/hora inicial e final da indisponibilidade, a descri¢&o do fato ocorrido e sua repercusséo, bem

assim a quem atribui a ocorréncia.

12.11 Guardar e disponibilizar a CONTRATANTE o registro de todas as ocorréncias realizadas no banco
de dados provisorio e das interacdes realizadas com banco de dados definitivos (“logs”), pelo periodo que
durar a garantia dos servigos a serem realizados.

12.12 Disponibilizar mensalmente via e-mail, aos enderegos eletronicos indicados pela CONTRATANTE,
as informagdes referentes ao nimero de processos digitalizados, indexados sempre que necessario.
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13 DA VIGENCIA DO CONTRATO

13.1 O prazo de vigéncia do contrato é de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666/93,
contados a partir da publicagéo do instrumento contratual.

14. DEMAIS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

14.1 E obrigatoria a utilizacdo de crachas de identificacdo pelos funcionarios, cabendo @ CONTRATADA
fiscalizar e zelar pela aplicagéo dessa regra.

14.2 A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal, por meios proprios ou
mediante vale-transporte, inclusive em casos de paralisa¢des dos transportes coletivos.

14.3 Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer perdas e danos, pessoais ou materiais,
em virtude de culpa ou dolo, decorrentes da execugdo deste Contrato, de sua responsabilidade ou de seus
prepostos, ainda que tdo somente objetiva, desde que sobrevenha prejuizo para a CONTRATANTE ou
terceiros, o que propiciara o desconto do valor correspondente no faturamento ou da garantia oferecida, a
critério da CONTRATANTE, sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis.

14.4 A CONTRATADA devera observar a possivel necessidade de manter reserva técnica para cumprir a
meta minima de produtividade didria e mensal estabelecida pela CONTRATANTE, caso haja risco ao seu
cumprimento.

14.5 Qualquer acidente de trabalho na execucédo dos servigos contratados, ainda que resultante de caso
fortuito, mesmo ocorrido na via publica, bem como as indenizagGes que possam vir a ser devidas a seus
empregados ou a terceiros, em decorréncia da execugdo do presente Contrato.

14.6 Firmar Termo de Responsabilidade e Manutencdo de Sigilo pelas informagdes a que tiver acesso
durante a execugdo dos servicos, arcando judicialmente pelas consequéncias do uso indevido das
mesmas.

14.7 Responsabilizar-se por todos 0s recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto
contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as despesas com materiais, equipamentos,
insumos, seguros, impostos, taxas, encargos e demais despesas necessarias a perfeita execucdo do
objeto.

14.8 A CONTRATADA devera manter, durante a execucdo do Contrato, todas as condi¢ées de habilitagao
e qualificacdo exigidas na licitagdo, sob pena de aplicacéo das penalidades cabiveis.

14.9 Comunicar, imediatamente, por escrito, qualquer anormalidade que impeca ou prejudique o
funcionamento ou andamento dos servicos, prestando ao contratante os esclarecimentos técnicos e/ou
procedurais necessarios para a normalizagdo dos servicos.

14.10 Fornecer em sendo necessario, Equipamentos de Protecdo Individual (EPI's) exigidos legalmente
para cada tipo de servico.

15. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

15.1 A CONTRATANTE fornecera a infraestrutura para o armazenamento (grupo de storages alocados no
Datacenter da PMP-RN) definitivo dos documentos digitalizados.

15.2 Toda a logistica de movimentagdo da documentagdo entre as Secretarias até 0 POLO CENTRAL DE
PROCESSAMENTO serd de responsabilidade da CONTRATANTE em quantitativos didrios suficientes
para cumprimento das metas de produtividade.

16. PRAZOS PARA A EXECUGAO DOS SERVIGOS

16.1 No prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da publicacéo do contrato, a contratada
deverd apresentar a relagdo contendo o nome dos colaboradores incumbidos da prestacdo dos servigos,
podendo o contratante rejeitar 0s membros da equipe que néo justificarem a sua aptiddo, ficando a
contratada obrigada a substitui-los no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis.

<
<

n
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16.2 O prazo para o inicio da execugdo dos servigos de digitalizacdo sera de até 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir do envio de cada Ordem de Servico, a ser emitida pela CONTRATANTE.
16.3 Em se tratando de processos remetidos com tarja “Urgente”, o servigo devera ter execucdo imediata,

com prazo maximo de entrega de 1 (um) dia Util.

16.4 A CONTRATADA devera realizar servigos de: recebimento, armazenamento temporario, identificacéo
do processo, verificacdo dos documentos, higienizacdo, digitalizacdo, cadastramento em sistema de

gestdo, indexacéo e gestéo de qualidade.

17. DOS PREGOS E DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

17.1 O valor médio mensal estimado sera definido apos a Cotagdo Prévia dos Precos, que sera realizada
pelo setor competente, respeitando as especificacées, definicbes e quantidades discriminadas abaixo:

17.2 Os recursos orgamentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de Referéncia
correrdo pelo Orcamento da Secretaria Municipal de Administracéo e dos Recursos Humanos — SEARH no

exercicio de 2022.

ESPECIFICAGAO DEFINICOES QUANT. UND VALOR | VALOR
UNIT TOTAL

Servigo de | Digitalizag&o e Indexacdo

recebimento, de Servigo de

armazenamento recebimento,

temporario, armazenamento

preparacéo, temporario, preparagéo, 800.000

migragéo, migragdo, digitalizagdo, 00' " | IMAGENS

digitalizacao, conferéncia, validagéo e

conferéncia, indexacéo de

validagdo e | documentos.

indexacéo de

documentos

17. DO REGIME DE EXECUGAO

17.1 Os servicos serdo executados sob-regime de execucdo indireta mediante empreitada por prego

unitdrio.

18. DA GARANTIA

18.1 A CONTRATADA obriga-se a apresentar GARANTIA no percentual de 5% (cinco por cento) do valor

global do contrato;

19. TRANSIGAO CONTRATUAL

19.1 Esgotado o limite maximo do prazo de vigéncia - ou ndo sendo vantajosa a prorrogacéo do contrato -,
devera ser promovida nova contratacédo, prevendo-se, no minimo, 1 (um) més de sobreposi¢do entre as
vigéncias das duas contratacfes, a fim de permitir que a préxima CONTRATADA adquira o conhecimento
acerca do processo de digitalizagdo da PMP-RN, sem que prejudique a producéo mensal dos servigos de

digitalizag&o.

19.2 Todo conhecimento adquirido ou desenvolvido, bem como toda informac&o produzida e/ou utilizada
para a execucao do projeto ou servicos contratados, devera ser transferido a PMP-RN, ou empresa por ela

designada, em até 60 (sessenta) dias apos a finaliza¢do do contrato.

REDEARDOSOROIIMGHEERE MORAES MAIA
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19.3 O fato de a CONTRATADA ou seus representantes ndo cooperarem ou reterem qualquer informagéo
ou dado solicitado pela PMP-RN, que venha a prejudicar, de alguma forma, o andamento da transicdo das
tarefas e servicos para um novo prestador, sujeitard a CONTRATADA a responsabilidade em relacéo a
todos os danos causados @ CONTRATANTE por esta falha;

20. DA SEGURANGA DA INFORMAGAO

20.1 A CONTRATADA devera assinar Termo de Confidencialidade e N&o-Divulgacdo, comprometendo-se
a ndo divulgar sem autorizacdo quaisquer informagdes a que tenha acesso no processo de digitalizagao
junto & CONTRATANTE.

20.2 Todos os equipamentos utilizados para a realizagdo dos servicos objeto deste contrato deverdo ter
seus dados temporarios apagados e conferidos pela equipe técnica da CONTRATANTE apds o término
dos servigos.

20.3 Né&o sera permitida a utilizacdo de qualquer tipo de tecnologia e midia movel pelos empregados da
CONTRATADA, para garantir a seguranga e evitar a copia de informagdes.

20.4 Néo sera permitida a retirada de documentos de dentro do ambiente reservado para a prestacdo dos
Servigos.

21 PARTICIPA(;f\O DE EMPRESAS REUNIDAS EM CONSORCIO

21.1 Ndo sera admitida a participacdo de empresas em consorcio, qualquer que seja a sua forma de
constituicdo, haja vista o objeto desta licitagdo néo envolver alta complexidade, cuja vedacéo, atende ao
interesse publico, prestigiando-se os principios da competitividade e economicidade.

22. PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS DE TRABALHO

22.1 Fica vedada a participagdo de cooperativas fornecedoras de méo de obra, uma vez que o objeto do
contrato, por sua natureza técnica e juridica, torna-se incompativel com esta forma de organizacéo. Termo
de Conciliacdo Judicial firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a Uniéo, de 05 de junho de 2003 e
art. 4° da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG no 2, de 30 de abril de 2008.)

23. DAS SANCf)ES ADMINISTRATIVAS
23.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

23.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigaces assumidas em decorréncia da
contratacao;

23.1.2. ensejar o0 retardamento da execucéo do objeto;
23.1.3. falhar ou fraudar na execucéo do contrato;
23.1.4. comportar-se de modo inid6neo; ou

23.1.5. cometer fraude fiscal.

23.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangées:

23.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nédo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

23.2.2. Multa de:

23.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a () dias. Apos o
décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/parnamirim.1doc.com.br/verificacao/BABB-YHR-RBI7-ABBP eiirfiome @ aiitign BAGI-88 5B-EBI70ARA2

Assinado por 2 pessoas: REDRAARAKENREDEARDOSORQIIRGEEE MORAES MAIA



ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigagéo
assumida, sem prejuizo da resciséo unilateral da avenca;

23.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no ou de inexecugdo parcial da
obrigacdo assumida;

23.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucdo total da obrigagdo assumida;

23.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo; e

23.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacéo), observado 0 maximo
de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracéo
CONTRATANTE a promover a resciséo do contrato;

23.3. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

23.4. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o orgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

23.5. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com oOrgéos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

23.6. A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também € aplicavel em
quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 23.1 deste Termo de
Referéncia.

23.7. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

23.8. As sangdes previstas nos subitens 23.2.1, 23.2.3, 23.2.4 e 23.2.5 poder&o ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

23.8.1. ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

23.8.1.1 tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

23.8.1.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

23.8.1.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

23.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

23.10. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for 0 caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio de Parnamirim e cobrados judicialmente.
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23.11. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méaximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

23.12. A autoridade competente, na aplicagdo das sancgdes, levara em consideracéo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

23.13. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessario a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacéo
preliminar;

23.14. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

24. DA FISCALIZAGAO DA CONTRATANTE

24.1 Acompanhar, fiscalizar, zelar pela boa qualidade do servigo, receber, conferir e avaliar 0s servigos
prestados pela CONTRATADA, apurar e solucionar queixas e reclamagdes dos usudrios através de
representante (s) designado (s) pelo Gestor do Contrato.

24.2 Registrar em relatdrio as deficiéncias verificadas na execugdo dos servicos e alcance da meta de
produtividade, encaminhando copia & CONTRATADA, para a imediata correcdo das irregularidades
apontadas sem prejuizo da aplicacéo de penalidades.

24.3 Atestar a execucdo dos servigos, rejeitando o que néo estiver de acordo, por meio de notificacdo a
CONTRATADA.

24.4 Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apds o cumprimento das
formalidades legais.

24.5 Exigir, a qualquer tempo, a comprovacdo das condices da CONTRATADA que ensejaram sua
contratacao.

24.6 Notificar a empresa CONTRATADA, por escrito, pela ocorréncia de eventuais imperfeicées na
execucao dos servicos, fixando prazo para sua corre¢éo, conforme sua conveniéncia.

24.7 Solicitar a empresa CONTRATADA a substituicdo de qualquer material, produto, utensilio ou
equipamento que ndo estejam atendendo as necessidades de servico.

25. DO PAGAMENTO

25.1 O pagamento deverd ser efetuado 8 CONTRATADA, mensalmente, conforme demanda efetivamente
executada, apos conferéncia, atesto e aceite do que atuara como responsavel, de acordo com 0s servigos
descritos em relatério, apresentacdo das Notas Fiscais/Faturas devidamente atestadas, descontadas
eventuais glosas.

25.2 Para efeito de pagamento, observar-se-a:

25.2.1 Servigos de Digitalizacéo e Indexacédo: O faturamento ocorrera apds a apresentagdo por
parte da CONTRATADA, do relatério com o nimero de imagens digitalizadas com referéncia a periodo
especifico.

25.2.2 Junto a este, a CONTRATADA devera encaminhar nota fiscal e certiddes ao setor
responsavel pela fiscalizagdo, para posterior pagamento.

25.2.3 A nota fiscal/fatura devera ser apresentada pela CONTRATADA ao responsavel pelo
recebimento do bem ou servigo.
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25.2.4 A CONTRATADA devera entregar a fatura referente a prestacdo dos servicos do més
anterior, acompanhada de relatério de produtividade do respectivo més observando sempre a meta
minima de IMAGENS digitalizadas.

25.2.5 O pagamento serd realizado conforme a seguinte formula: Preco ofertado por folha
digitalizada para o item, multiplicado pela quantidade de imagens digitalizadas, indexadas por més.

25.2.6 O pagamento seguira rigorosamente a Ordem Cronoldgica de Pagamentos estabelecida
pela Resolugdo 032/2016 TCE/RN e Decreto Municipal n°® 6.048/2019, contados a partir da data do atesto;

25.3 Para execucdo do pagamento de que trata o item 16.1, a Contratada devera fazer constar da
Nota Fiscal correspondente, emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome do Orgdo
beneficiado com o devido n.° do CNPJ, informando o0 numero de sua conta bancéria, o0 nome do
Banco e a respectiva Agéncia.

25.4 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, aquela
sera devolvida a Contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacdo da
situagdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para o Orgéo
beneficiado.

25.5 Por ocasido da apresentacdo da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA deverd fazer prova do
recolhimento mensal dos encargos sociais e previdenciarios, quais sejam, INSS, FGTS, Certiddes
Negativas das Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

25.6 A CONTRATANTE, reserva-se o direito de suspender o pagamento se os produtos forem
entregues em desacordo com as especificagdes constantes neste certame.

25.7 Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar,
acompanhado da nota fiscal, a devida comprovagéo, a fim de evitar a retencdo na fonte, dos
tributos e contribuigées, conforme legislacdo em vigor.

25.8 Qualquer erro ou omisséo havidos na documentacéo fiscal ou na fatura sera objeto de
correcdo pela CONTRATADA e haverd, em decorréncia, suspensdo do prazo de pagamento até
que o problema seja definitivamente regularizado.

26 DA APROVAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE
26.1 O presente Termo de Referéncia devera ser aprovado pela autoridade competente constante o Inciso
Il do Art. 14 do Decreto Federal 10.024/2019.
Parnamirim(RN), 05 de agosto de 2022.
Soraya Lopes Cardoso
Coordenadora de Andlise de Termo de Referéncia

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as informagdes prestadas
nas declarages e assinaturas acima.
Parnamirim(RN), _ de agosto de 2022.
Jorge de Moraes Maia
Secretario Adjunto de Administragéo e dos Recursos Humanos

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/parnamirim.1doc.com.br/verificacao/BABB-YHR-RBI7-ABBP eiirfiome @ aiitign BAGI-88 5B-EBI70ARA2

Assinado por 2 pessoas: REDRAARAKENREDEARDOSORQIIRGEEE MORAES MAIA



VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Cédigo para verificacdo: 8AB7-81FB-AB97-AB92

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

&  SORAYA LOPES CARDOSO (CPF 242 XXX.XXX-87) em 05/08/2022 11:30:29 (GMT-03:00)

Papel: Assinante
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

(v 4 JORGE DE MORAES MAIA (CPF 260.XXX.XXX-53) em 05/08/2022 14:20:37 (GMT-03:00)
Papel: Assinante
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://parnamirim.1doc.com.br/verificacaoc/8AB7-81FB-AB97-AB92

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://parnamirim.1doc.com.br/verificacao/DFC3-9B52-844F-0124 e informe o c6digo DFC3-9B52-844F-0124

Assinado por 1 pessoa: RENATA KENNY DE SOUZA RODRIGUES



PREFEITURA MUNICIPAL DE PARNAMIRIM Sistema Orgcamentario, Financeiro e Con}ﬂ;bil

F-

<
Pesquisa Mercadolégica Exercicio: 2022 Pags 1/2

N
wn
fis]
P
o™
6]
a

Pesquisa N°: 64/2022 N° Processo: 2221/2022 Periodo: 21/03/2022 a 04/04/2022 Valor de Referéncia Total: 208.000,00 g
S
Objeto: SERVIGOS DE DIGITALIZACGAO em formato PDF, com recebimento, armazenamento temporario, preparagdo, digitalizagdo, conferéncia, validagido, gestio de qualidade, tratamerito
. . = .. . - . o . ~ . (=]
de imagens e indexacdo de autos de processos administrativos, através de reconhecimento ético de caracteres (OCR), com regime de execucdo por empreitada por prego
unitario, com a finalidade de atender as necessidades desta Secretaria Municipal de Administragdo e dos Recursos Humanos — SEARH. _§
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ie)
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Valor de Referéncia Total 205)0@0
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Av. Castor Vieira Régis, 50, COHABINAL, PARNAMIRIM/RN CEP: 59150000 Ordem de Servigo
CNPJ: 08.170.862/0001-74

Sistema Orgamentario, Financeiro e Contabil

Ordem C/S: Data Emissao: N° Processo: Valor:
Unidade Orgamentaria: Empenho:
Credor: CNPJ:

Endereco: Fone/Fax:

Email: Inscrigdo Estadual: Inscrigio Municipal:

Solicitamos Vsa. Senhoria faturar para:
Instituigao:
Endereco:

Modalidade: Fundamentagdo:
Registro Despasa: Vigéncia Contrato :

Forma Pagamento: Prazo Entrega/Execugao: Local Entrega:
Objeto:

Observagao:

Item Saldo Marca Unidade Quantidade Vir, Unitario Vir. Total

Total:
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